ndows KP ہ‎ 


سال چاپ: ۱۳۹۸ ه. ش. 


سرود ملی 


دا عزت د هر افغان دی 
هر بچی یې قهرمان دی 
د بلوخ ود ازبک و 
د ترکسش ود تاجک و 
oly ols‏ نورستانیان 
هم ایماق. هم پشه بان 
لکه لمر بر شنه آسمان 
لکه زره وي جاوی‌دان 
وایے aul‏ اکر وایو الله اکر 


دا وطن افغانستان دی 
کور د سولې کور د توري 
دا وطن د تولو کور دی 
د پستون او هزاره وو 
ورسره عرب. گوجر دي 
براهوي دي. قزلباش دي 
دا هی‌واد به تل خليري 
په سینه کی د آسیا به 
نوم د حق مو دی رهبر 


سال جاپ ۱۳۹۸ هب. ش٠‏ 


مضمون: کمپیوتر 

موّلفان: گروه مؤلفان کتاب‌های درسی دیپارتمنت کمپیوتر نصاب تعلیمی 

و براستاران: اعضای دیپارتمنت ویراستاری و ایدیت زبان دری 

صنف: دوازدهم 

زبان متن: دری 

ااا موه امے sine‏ اتعتاف تفاب cole‏ الک کتب ری 
ناشر: ریاست ارتباط و آگاهی dele‏ وزارت معارف 
سال چاپ: ۱۳۹۸ هجری شمسی 

مکان چاپ: کابل 

چاپ‌خانه: 

ایمیل آدرس: curriculum@moe.gov.af‏ 


کت هت ی ری ب ی ی 


حق طبع. توزیع و فروش GEES‏ درسی برای وزار 
است. خرید و فروش آن د 


ری رض سے ںا ۱ 
برخوردار ساخت. و درود بی پایان بر رسول خاتم- حضرت محمد مصطفی fe‏ که J‏ 
ایشان «خواندن» است. 

چنانچه بر همه گان هویداست. سال ۱۳۹۷ خورشیدی به نام سال معارف مسمی گردید. بدین 
تعلیم و تربیت در کشور عزیز ما شاهد تحولات و تغییرات نیادینی در عرصھای ME,‏ 
معلم متعلم» کتاب» مکتب. اداره و شوراهای والدین» از عناصر شش گانه و اساسی نظام معارف افغا 
به شمار می‌روند که در توسعه و انکشاف آموزش و پرورش کشور نقش مهمی را ایفا می‌نمایند. د 
برهه سرنوشت‌سازء رهبری و Sal gilt‏ بز رگ معارف افغانستان» Agate‏ به ایجاد تحول بنیادی در روند رشد 
و توسعه نظام معاصر تعلیم و تربیت کشور می‌باشد. 

از همین‌رو» اصلاح و انکشاف نصاب تعلیمی از اولویت‌های مهم وزارت معارف پنداشته می‌شود. در 
همین راستاء توجه به کیفیت» محتوا و فرایند توزیع کتاب‌های درسی در مکاتب. مدارس و سایر نهادهای 
تعلیمی دولتی و خصوصی در صدر برنامه‌های وزارت معارف قرار دارد. ما باور داریم بدون داشتن کتاب 
درسی با کیفیت» به اهداف پایدار تعلیمی در کشور دست نخواهيم یافت. 

برای دستیابی به اهداف ذکرشده و نیل به یک نظام آموزشی کارآمد» از آمو زگاران و مدرسان دلسوز و 
مدیران فرهیخته بەعنوان تربیت کنندہ گان نسل آینده» در سراسر کشور احترامانه تقاضا می گردد تا در 
روند آموزش این کتاب درسی و انتقال محتوای OT‏ به فرزندان عزیز ماء از هر نوع تلاشی دریغ نورزیدہ و 
در تربیت و پرورش نسل فعال و آگاہ با ارزش‌های دینی» ملی و تفکر انتقادی بکوشند. هر روز علاوه بر 
تجدید تعهد و حس مسؤولیت پذیری» با این نیت تدریس راآغاز ES‏ که در آیندۂ نزدیک شاگردان 


op je‏ شهروندان مؤثر؛ متمدن و معماران افغانستان توسعه یافته و شکوفا خواهند شد. 


بن از دانش آموزان خوب و دوست داشتنی به مثابه ارزشمندترین سرمایه‌های فردای کشور 
ی م تا از فرصت‌ها غافل نبودہ و در کمال ادب. احترام و البته کنجکاوی علمی از درس معلمان 
گرامی تفادۂ بهتر کنند و خوشه چین دانش و علم استادان گرامی خود باشند. 
در با از تمام کارشناسان آموزشی» دانشمندان تعلیم و تربیت و همکاران فنی بخش نصاب تعلیمی 


درس دوم: تجارت الکترونیکی 0000000000007 


درس سوم: اطلاعات و ارتباطات ee eae ne en‏ ٹ ہہببببببئبی - 3008011089080 5 
درس چھارم: سیستم‌های نظامی سے مس اس مس سب لاس سس ہا 
درس پنجم: سافت‌وبرهای سیستمی صص 0ف E E‏ 
درس ششم: محافظت کمپیوتر از ویروس‌ها E O rca eae‏ 
فصل دوم: سیستم عامل ویندوز 00۴ - >۰ ۷06 تت-ۃِ,_چ ج5 ,یی ۷ 
درس هفتم: جستج و کنندۂ ویندوز (اکسپلورر) yy‏ 
درس هشتم: کار با فایل‌ها در جستجو کننده ویندوز (ا کسپلورر) ی 
درس نھم: کنترول پنل و کاربرد آن 07-757 0 ۱۳۹۹۹ 
فصل سوم: برنامۂ پاورپاینت 7 تب + 71+ هک 
درس دھم: تصحیح سلاید در پرزنیشن ls‏ س۳ پا ٩‏ .۳ . 


درس یازدھم: درج صدا در سلاید 7 N‏ 


درس دوازدھم: درج چارت در ow‏ ا سو Lee‏ 


درس سیزدھم: درج یادداشت‌های ail)!‏ کنندہ 7 ہس 


فصل چھارم ,70 0 ٣,‏ ۳"۱/۱,۱]ںیہیں I‏ ۱ 
درس چهاردهم: آشنایی با محبط اکسل و i f‏ 
درس پانزدھم: میلة انتخاب کتاب GIS‏ 97ت 0 4 0یھ‪ی‪یے.ِ..- 
درس شانزدھم: استفادہ از دستور (Help)‏ جو وو وو وه ہے - 

فصل پنجم تھوووٗسٗوڈووچوچھووووچچھھوھوچچھکوویوکپووووھچھہہنے.۔۔ 
درس هفدهم: کار با صفحة کاری و حجره (Cell)‏ سمش ویسمیبپٹے۔۔ Sie,‏ 2 
درس هژدهم: فارمت کردن حجره drive cla(Cell)‏ کاری موم موی اه اتف خی ینم ٩‏ ۳ 
درس نزدھم: فورمول‌ها .4 4 2 0 Nee‏ 

فصل ششم ete ae ee are eee mre tT‏ ۱۱۳۵ 
درس بیستم: آشنایی با شبکة جهانی انترنت ی۷ی ہہ 
درس بیست و یکم: طریقة دست‌یابی به انترنت A eee‏ 
درس بیست و دوم: ویب گستر جھانی 0 - + + + 17,+ و۹9" ۱۱۱ 

فصل هفتم: پست الکترونیکی (E-mail)‏ نوتس ری 
درس بیست و سوم: آشنایی با پست الکترونیکی ۳00 "و" 

بیست و چهارم: ضمیمه کردن فایل‌ها ساکے ھا گا لا من کالہ۹۷۸ 
: آشنایی با مرو ر کننده‌ها (Browsers)‏ امس مس رس سس گا 
و پنجم: مرورکنندہ (Browser)‏ چیست؟ ا سس سہدسسس ھا 


ت و ششم: معرفی محیط مرورکنندہ (IE)‏ سو وصَ٭ممصس"س"”صىٌسوس سی اسم اتا 


درس اول: 


کمپیو تر در زندەگی معاصر 


کمپیوتر یک وسيلة الکترونیکی است 
که در ساحات و ابعاد مختلفی مورد 
استفاده قرار می گیرد. این پدیده در 
دنیای الکترونیکی و دیجتالی (Digital‏ 
and Electronic)‏ امروزء نهایت مهم و 
حیاتی است. برای مردم به خصوص 
شمان فان م سات lee‏ و 
تقریبا همه چیزهای مدرنی را که 
ااا اقات تایبا تا 
کمپیوتر ساخته و با توسط کمپیوتر . 
دیزان شده است؛ به عنوان مثال: موترهاء cleo bb‏ کشتی‌ها و تحت‌البحری‌هاء همه و همه با 
استفاده از کمپیوتر طراحی و دیزاین گردیده اند. سگنال‌های ترافیکی توسط کمپیوتر اداره و 
عملی می گردد آغاز سفرهای فضایی با کمک کمپیوتر صورت گرفته است و امروز اکشر وظایف 
نیاز به دانش کمپیوتری دارد. این مغز میخانیکی و الکترونیکی (کمپیوتر) تأثیرات عمیق و 
وسیعی در زنده‌گی فردی و اجتماعی ما به بار آورده است. اگر کمپیوتر نمی بود امروز زندەگی به 
این جا نمی رسید. 
اگر برای یک لحظه clio‏ بدون کمپیوتر را تصور کنیم. در خواھیم CEL‏ که پیشرفت‌های 
رفته در doje‏ طبابت غیر ممکن می‌بود و علاج‌های متعددی که برای امراض مختلف 
8 اند دست‌نخورده باقی می‌ماند؛ چرا که اکٹر اسراض و علاج آن‌ها Ly‏ کمک 


دین وسیله علوم طبی پیشرفت‌های چشمگیری در عرصۂ تشخیص علاج‌ها برای 
ogee‏ است. کمپیهوتر زنده کین ما رآفر ابعاد مخطلف متائر ساخته و وسیلهة 


زنده گی را نهایت ساده و آسان ساخته است. خلاصه کمپیوتر ابعاد مختلفی از زنده‌گی اجتماعی 
مارا phe‏ ساخته است. ساحاتی که کمپیوتر در آن تأثیرات مستقیم داشته و دارد عبارت اند از: 
تجارت 

تفریح و سرگرمی‌ها 

اطلاعات و ارتباطات 


تا لا لا لا لجا تا 


“5 7-٥ 
f > ۰۰ 


کمپیو تر در تجارت 

امروز کمپیوترهابه طرز 
مطلوبی و در سطح وسیعی در امور 
تجارت به کار می‌روند. در بعضی 
موارد استفاده از کمپیوترها حتی 
سبب کاهش نیروی انسانی نیز 
شده است که از لحاظ اقتصادی و 


زمینه‌های کاری برای انسان‌ها و 


تٹریباً ۳ معاملات ا سس 7 
۳1 9 کر انها ساماات تا perenne‏ کارٹھای ۱۳۱ 


غیرہ همه و همه با استفاده از کمپیوتر و توانایی‌های ان صورت می گیرد. 


۹١‏ بانکداری از طربی انتر نت 

زمانی بانک‌ها به دفاتری در نزدیکی مشتریان 
ضرورت داشتند. امروز با روی کار آمدن انترنت و 
کمپیوتر Gal‏ روش دیگر اهمیت خود را از دست 
می‌دهد. بعضی از بانک‌ها از ایجاد Shed‏ صرف نظر 
نموده و فعالیت‌های خود را بیشتر روی انترنت متمرکز 
ساخته اند. در بعضی موارد بانک‌ها حتی شعبات خود 
را روی انترنت منتقل کرده اند و این شعبات فقط از 
طریق ارتباط انترنتی. خدمات ارائه می کنند. 


بانکداری جدید. به مشتریان خود این فرصت را می‌دهد تا به حسابات بانکی شان از سراسر 
جهان دسترسی داشته باشند. بانکداری انترنتی یا الکترونیکی خدمات دایمی (۲۴ ساعته و 
هت روا عفدت را یہ Lien‏ آراہ سے گنن که انم خفن دک ار قارات سیٹو پرجستة 
خلاصه بانکداری از طریق انترنت یکی از اساسی‌ترین پیشرفت‌های تخنیک کمپیوتری است که 
تجارت جهانی را آسان ساخته است. 


عبارت دیگر تجارت الکترونیکی به مفهوم خرید و فروش اجناس و ome‏ لوازم با استفاده از 
کارت‌های اعتباری و چک‌های کمپیوتری از طریق انترنت است. این فقط یک کلمة فنی در 


مورد فعالیت‌هایی است که توسط افراد و شرکتھای تجارتی با کمک انترنت صورت می گیرد. 


عده‌یی از افراد یا شرکت‌های تجارتی اند که مشخصات و خصوصیات اجناس و محصولات 
خود را از طریق انترنت پخش می‌کنند و عده‌یی دیگر کالاهای مورد نظر خود را با کمک انترنت 
و با استفاده از کارت‌های اعتباری خریداری می‌کنند. این یک روش موژثر برای شرکت‌هاو 
افرادی است که معاملات شان را با هر کسی که از هر جای جهان امکان دریافت پول را داشته 
باشند انجام می‌دهند. 

تنظیم و عملی ساختن این سیستم در مقایسه با سیستم سنتی خیلی ساده و کم‌مصرف 
است. امروز اکثر شرکت‌ها تجارت الکترونیکی را پیشنهاد می کنند. سوپرمار 
کتابفروشی‌هاء فروشگاه‌های کمپیوتر, فروشگاه‌های موبایلء فروشگاه‌های بزرگ لوازم منزل و . 


غیرہ مثال‌هایی از این موارد اند. 


قراری که گنٹہ شدہ معمولاًخیدری Ny‏ 


یی - be‏ 
ویزەکارت و سویچ‌کارت صورت می گیرد. 


در Gul‏ روش شما می‌توانید مشخصات و شرایط فروش شرکت یا فرد فروشنده را چاپ 
(طبع) کنید تا در آیندہ در صورت ایجاد plas‏ مشکل از جنس خریداری شده به شخص یا 


۲ Mater-Card 
۲ Visa-Card 
° Switch-Card 


سر گر می ما 

بازی‌های 95و تری اند. اکثٹر مردم علاقه‌مند 
فل دا العمل میباشند. فلم‌های عکس‌العمل 
شدا وز اکثر فلم‌ها از گرافیک‌های برجستة 
کمپیوتری استفاده می‌کنند. تصویری را که در سمت چپ می‌بینید از فلم گوزریلا" می‌باشد که 
با استفاده از گرافیک‌های کمپیوتری ساخته شده است. 

نه تنها در فلم‌ها از گرافیک و انمیشن های کمپیوتری 
استفاده صورت می گیرد؛ بلکه در دنیای تفریح و 
سرگرمی نیز از آن جهت ساختن بازی‌های جذاب و 
اوت خالت الظافہ ورک می گرد کر ام set‏ 
سه بعدی(((1 ۳]01006051008)۳) و گیم‌های معروف 
می‌نمایند. تصاویری را که در صفحه مشاهده می کنید با 
اق داز BONS‏ و اس ھا رکه Bie?‏ 
ساخته شده اند. ناگفته نباید گذاشت کے در کنار 
کمپیوترهای شخصی کوچک. کمپیوترهای خاص بازی» 
مانند: Play-Station‏ و Nintendo‏ نیز وجود دارند. 


7 
در بارۂ فواید و ضررهای ناشی از بازی‌های کمپیوتری بحث کنید. ‘ 
‘Game‏ 


۲ Godzilla 


۲ Animation 7 


درس سوم: 


دنبال دارد و جوامع بشری در جهان امروز به سرعت در حال تبدیل شدن به ی 
اطلاعاتی است. در گذشته‌هاء یگانه مأخذ و منبع اطلاعاتی فقط کتاب و کتاب‌خانه بود 


مرتبط و کارآمد صرف می‌نمود؛ ولی jg pel‏ کمپیوتر و انترنت bold‏ زمانی و جغرافیایی را جهت 
در سایت گوگل و فشار دادن دکمة Enter‏ هزارها منبع اطلاعاتی مرتبط به موضوع تان را پیدا 
گید 


ار تباطات 
کمپیوتر و انترنت در عرصۂ ارتباطات تحولات وسیعی را به دنبال داشته است و جهان 
ردنا E ws‏ رک اه ارت سی کان اعاج ای ES‏ 


که افراد از کشورهای مختلف می‌توانند. به طور همزمان به صورت تصویری و صوتی با 


« Yahoo و‎ Paltalk . Sk 
تتی الکترونیکی می‌توان با‎ 


ہے _ 


در بارۂ مزایا و معایب مکالمڈھای صوتی و تصویری در مقایسه با کنفرانس یا مکالمه‌ها با هم 


® مکالمةّ متنی: این کنفرانس نیز با استفاده از سافت‌ویرهای فوق صورت می‌گیرد با 
این تفاوت که کارکنان و اشتراک کننده‌گان فقط می‌توانند به عوض صدا با استفاده از 
متن و روش نوشتن با هم گفتگو کنند. 


1 


BAe لماش‎ 


لالہ با 


وسایل ارتباطات است که امروز به شکل وسیع مورد 
استفاده قرار می گیرد. با روی کار آمدن انترنت. 
پست الکترونیکی نیز از مقام خاصی برخوردار 
گردید. با استفاده از این وسایل می‌توان اطلاعات را 
در یک انیه. حتی از یک قاره به قارۂ دیگری 
فرستاد. 


بر تری‌های استفاده از بست الکتر و نیکی 
خوبی‌هایی که پست الکترونیکی در مقایسه با روش‌های سنتی ارتباطات داردء فقط سرعت 
ارسال و مصرف است. هرگاه ما با انترنت وصل باشیم فرستادن پست الکترونیکی (ایمیل) کدام 
مضرف اضافن we‏ نانک HUE‏ کد در سر کے has‏ مت الک وگ ela bE‏ مخ و 
تصویری ضمیمه کنیم فرستادن آن یک اندازہ زمان را در بر خواهد گرفت؛ ولی باز هم در حد 
دقیقه به هدف خواهد رسید. 
- سیستم تعلیمی 
Suu‏ کر le‏ اتر اك سی را از خود به جا کذاشنقه است: slg‏ یویر هافق 
متعددی وجود دارند که در سنین مختلف. از دورۂ ابتدایی تا پوهنتون به کار می‌روند. با 
رشد کودکان و رفتن آن‌ها به مکاتب باید بیشتر و بیشتر از کمپیوتر جهت تحقیق و 
انع Gull cd‏ کردن مقالات پہدا كردن مطالب از دایرۂ المعارف‌های 
ونیکی, Encyclopedia, Webopedia Wikipedia wish‏ و غیره استفادہ 
در میان شاگردان کم‌سن. کمپیوتر برای محاسبات ریاضیکی, انجام کارهای علمی 
مهارت‌های درسی به کار می‌رود. 
۲ مکاتب از کمپیوتر استفاده می‌کنند؛ بلکه معلمان» رؤسا و سدیران 


نر استفاده می کنند. مسؤولان 9 مدیران ادارات تعلیمی در سطح وسیعی از 


۱ E-mail 


ا در کشور تمام مکاتب, معلمین 
س وسیع ثبت کردہ است تا نظام معارف کشور تقویه گردد و 


از دور جربانی است که شاید در مورد آن شنیدہ باشید. این روش 
است که شما از خانه یا محیط دیگری با پشتیبانی یک موسسة تعلیمی» 


سیستم تدریس از راه دور شما می‌توانید بر اساس علاقة خود پیشرفت کنید و در گروه‌های 
تعلیمی دلخواه با استفاده از کمپیوتر و انترنت اشتراک کنید. 

در این دوره‌ها alge‏ تعلیمی هم معمولاً از ویب سایت‌ها قابل دریافت استند که البته برای 
دسترسی به ای ن‌ھا لازم است ابتدا در Cole‏ ثبت نام کنید و سپس به آن وارد شوید. 

- آموزش از طریق کمپیوتر 
اموزش مبتنی بر کمپیوتر با Computer Based Training (CBT)‏ کلمەیی است که بر 
سافت‌ویر طراحی شده برای تعلیم کارکنان به کار می‌رود و این یک راه حل عالی و بسیار ارزان 
برای تعلیم است. 

- تعلیم از طریق انترنت 
تعلیم از طریق انترنت یا Web Based Training (WBT)‏ تقریباً ali.‏ با CBT‏ است؛ ولی 
coed Bo ele‏ اھ رتبا آت کو سس که سا نگ سم ص 
داشته باشید؛ بلکه می‌توانید از طریق مراکز عمومی. مثل نت کیفی یا انترنت کلپھا و یا 
کتابخانه‌ها از کمپیوتر و انترنت استفاده کنید و تعلیم ببینید. 


national Center for 


درس چهارم: 


برخوردهای نظامی. تشخیص مواضع دشمن. ردیابی دشمن. آزمایش‌های حربے 
کنترول کشتی‌ها و زیردریایی‌های نظامی. کنترول طیاره‌های بدون سرنۂ 
راکت‌های بحری و بری و غیره از سیستم‌های کمپیوتری و سافت‌ویرهای خاص جا 
استفاده می کنند. 


جج a‏ سستخم ھقیحعت 
کر کر Be‏ صخت تید تاکن اك مش داقن است, واکان ار سم تر مراق تکار 
دوسیەھا و فایل‌های مریضان خود استفاده می کنند؛ ھمچنین نسخه‌های مریضان با استفادہ از 
کمپیوتر تهیه و ترتیب می شود و 
ar sees‏ سز 0 )= تب . 1 ee‏ 
هم مسؤولان دواخانەھاء هدایات ۲ 


واضحی را دريافت کرده و 


Magnetic Resonance Imaging (MRI)‏ این وسیله با کمک مقناطیس‌های 
بسیار قوی تصاویر کمپیوتری را از 
بخشی یا تمام بدن مریض تولید 
می‌کند. در مواردی از سافت‌وبرهای 
8 کتمپیسوتری برای تشخیص | : 
هرض‌های خاص از این تصاویر || ۱ 
استفاده می‌شود. این روش‌ها 
می‌توانند در جهت کاهش وقت لازم 
برای تشخیص دقیق و شروع تداوی 
مناسب در امراض خطرناک مؤثر 


Echocardiography (Eco)‏ : این دستگاه وسیله‌یی است که توسط آن امراض 
قلبی به شکل خیلی دقیق و درست تشخیص می‌گردد. 


تصویری از ایکو کاردیوگرافی حین تشخیص امراض قلبی 


Angiography‏ : این هم یکی از وسایل مدرن و پيشرفتة طبی است که می‌توان با 
آن در تشخیص بندش یا عدم بندش شریان‌های قلبی معلومات دقیق و درست را به 
دست آورد. این‌ها هم مواردی اند که با روی کار آمدن کمپیوتر و تکنالوژڑی جدید در 


عرصه صحت تأثیرات مثبتی را به دنبال داشته wil‏ 


4 


موز سای از دم gad‏ جراحیخامی ماد زر در رایسب 
Lege fetes‏ خال‌های اضافی صورت. سنگ‌های گرده 9 غیرہ استفاده می کنند. 


حکومتداری الکتر ونیکی 

دولت‌داری الکترونیکی عبارت از استفادۂ قابلیت‌ها و کارایی‌های تکنالوژی معلوماتی به 
منظور بهبود مثمریت» موثربت» شفافیت» عرضة خدمات سریع و باکیفیت. خدمات ۲۴ ساعته و 
تبادل اطلاعاتی و پولی در درون حکومت. میان 
حکومت و سازمان‌های تابعه. میان مردم و 
حکومت و خلاصه بین حکومت و بخش 
خصوصی می‌باشد. حکومت‌داری الکترونیکی 
یک تحول بزرگ در عرصه حکومت‌داری خوب 
محسوب می‌گردد. در این نوع حکومت 
دسترسی به اطلاعات و خدمات عامه به طور 
۴ ساعت می‌باشد و نیازی به جای و موقعیت 
فزیکی نمی‌باشد؛ فقط با استفاده از یک شبکۀ 
انترنتی و یک پایگاه انترنتی می‌توان یک حکومت‌داری الکترونیکی تشکیل داد و تمام 
بخش‌های مختلف حکومت و بخش‌های خصوصی را به هم پیوند داد. 


٣ 


Ie‏ به استفاده از یک روند تکنالوژیکی مناسب 
شهروندان و سازمان‌های وابسته به دولت و به حمایت از توسعة 
dong‏ کیفیت ارائةٌ خدمات به مردم. 


رة برتری‌ها و ضررهای ناشی از ایجاد دولت (حکومت) الکترونیکی بحث نمایید. 


حکومت الکترونیکی» روش جدیدی برای دولت‌ها به منظور استفاده از تکنالوژی جدید 
است که به افراد. تسهیلات لازم برای دسترسی مناسب به اطلاعات و خدمات دولتیء اصلاح 
کیفیت آن‌ها و ارائة فرصت‌های وسیعی برای مشارکت در پروسه‌های اجتماعی و مردمی فراهم 
می‌نماید. 
آنواع سافت‌و بر 

قسم ی که گفته شد سافت‌ویر به پروگرام‌هایی اطلاق می گردد که کمپیوتر را قادر به اجرای 
glass‏ هذانات می ساتھ ھھ Le‏ که shila SS‏ سای Cal‏ کو انات کار کم امه 
هاردویر منتقل و هم‌چنان هاردویر را کنترول می کند. به دلیل موجودیت انواع سافت‌ویر, آن‌ها 
را به گروه‌های مشخصی تقسیم‌بندی نموده اند که در ذیل این دسته‌بندی را بررسی می‌نمایيم: 


در مجموع. سافت‌ویرها را به سه دسته تقسیم‌بندی od ST‏ اند که عبارت اند از: 
1 


۰ 


[. سافت‌وبرهای سیستمی 
٢‏ سافت‌ویرهای کاربردی " 


۰ ۰ < 3 ۳ 
۳ سافت‌ویرهای پروگرامنویسی 


درس پنجم: 


عملیات مربوط به آن از طریق این پروگرام‌ها کنترول و اداره می‌شوند. سافتویر 
به صورت عموم به چند گروه تقسیم می‌شوند؛ ما نند: 
3 پروگرام‌های شروع کاری(مقدماتی) (Startup Program)‏ 
= سیستم‌های عامل (Operating Systems)‏ 
= پروگرام۔ھای کمکی (Utilities)‏ 


— پروگرام‌های شروع کاری (مقدماتی). پروگرام‌هایی اند که در حافظۂ اصلی 
(ROM)‏ به وسیلة سازنده‌گان برد اصلی پر شده اند و با روشن کردن کمپیوتر پروسسر مرکزی 
به طور اتوماتیک به دنبال آن‌ها می‌رود و آن‌ها را اجرا می کند. وظیفة اساسی این پروگرام‌ها 
فقط روشن کردن سیستم در زمان روشن شدن کمپیوتر است. 

— اسیستم عاصل: یکی از اساسی‌ترین پروگرام‌های سیستمی محسوب می‌شود و بدون 
شک هر کمپیوتر نیاز به یک سیستم عامل دارد. وظایف اصلی هر سیستم عامل عبارت اند از: 
ادارة منابعء ایجاد محیط مناسب جهت ارتباط کارکن با کمپیوتر و عملی کردن پروگرام‌هایی که 
به کار می‌رود. برای معلومات بیشتر پیرامون سیستم عامل و انواع آن به GES‏ صنف یازدهم 
مراجعه شود. 

— پرو گر ام‌های کهکی: پروگرام‌های مفیدی اند که عمل‌کرد و عملیه‌های سیستم 
را توسعه و بهبود می‌بخشند؛ مانند: پروگرام‌های ویروس Ch‏ یا ضد wang‏ و پروگرام‌های 
کے از کارهایی را که پروگرام‌های کمکی اجام می‌دهند عبارت اند ان lao!‏ 
ز بین رفته. جلوگیری از دخل شدن ویروس‌ها. جلوگیری از داخل شدن غیر مجاز به 
یوتری» پاک کردن رجستری کمپیوتر از عوامل خطرناک و خلاصه‌سازی. 


2۱ ۲ ار ده‌ها سافتویر کاربردی متنوع را یاقت. تمام این پروگرام‌ها دارای خصوصیت‌های 
مشابهی استند و آشنایی با هر یک از آن‌هاء تعلیم و درک بقیه پروگرام‌ها را آسان می سازد. 
پروگرام‌های کاربردی عبارت اند از: مایکروسافت ورد. ایکسل, پاورپاینت. پروگرام اداره کردن 
پروژه و غیره. 


٣‏ سافنت و برهای پر وگر ام‌نویسی و پروگر ام‌سازی 

سافت‌ویرهای پروگرام‌نویسی پروگرام‌هایی اند که پروگرام‌نویسان را جهت توسعه و نوشتن 
پروگرام‌های کمپیوتری کمک می‌نمایند. این پروگرام‌ها وسایلی را در دسترس پروگرام‌نویسان 
قرار می‌دهند که پروگرام‌نویسان با استفاده از آن پروگرام‌های کمپیوتری مورد ضرورت را 
می نویسند. این پروگرام‌ها را به نام زبان‌های پروگرام‌نویسی نیز یاد می کنند. که عبارت اند از: 
کمپایلرها؛ مترجم‌هاء ایدبتورها و غیره. 


حفاظت شمو تر و اطلا عات 
حفاظت از کمپیوتر در برابر خطرات ناشی 
از ویروس‌ها: هکره او غیره تهدیدهای 
کمپیوتری و انترنتیء یک امر لازمی و ضروری | 
است. اگر ما به شکل درست و دقیق از حریم 
کمپیوتری خود حفاظت نماییم. بنابر آن 


سافت‌ویرهای ضد ھکر و ضد ویروس می‌توانیم حریم کمپ 
نامیمون (تهدیدهای کمپیوتری) حفظ و نگهداری کنیم. به هرا 
مصئون خواهد بود. 

an‏ شود 0 که از دست = اطلاعات محرم سس مشکلات اقتصادی و امنیتی خو 
err ee‏ مو ali‏ تس i e‏ 


و بروس‌های کمپیوتری 

ویروس‌های کمپیوتری پروگرام‌های کوچکی اند که توسط یک پروگرام‌نویس نوشته شده تا 
مشکلات اذیت کننده در کمپیوتر شما به وجود بیاورند؛ مثلا: ممکن است تمام اطلاعات و 
مطالب روی کمپیوتر شما را از بین ببرد و حتی دیسک‌سخت کمپیوتر شما را فارمت نموده و 
دچار آسیب‌های جدی نماید. ویروس‌های کمپیوتری با ویروس‌های بیولوژیکی هیچ شباهتی 
ندارد. 
و یر وس‌ها چگونه به کمپیو تر سرایت می‌کند؟ 

ی سک ا ماق مشتلفی ہر کنا را آلوده کلت این راه‌ها شام شبکه‌های 
8 ک‌ها یا فلاپی آلوده. حافظه‌های فلش, پیام‌های الکترونیکی» تصاویر ضمیمه‌یی» پست 


و دریافت فایل‌ها از pb‏ انترنت می‌باشد. بدترین چیز آن ن است که برخی اوقات 
با نمی دانید که LI‏ کمپیوتر شما با ویروس آلوده شده یا خیر. انواع زیادی از ویروس‌ها 
د؛ برخی از ویروس‌ها سبب تخریب کامل فایل‌ها و اطلاعات موجود در کمپیوتر 
نذف برخی دیگر سبب رفتار ناسالم و غیر عادی کمپیوتر می‌شوند و پیام‌های 
صفحه نمایش می‌دهند. تعداد زیادی از ویروس‌ها استند که خود را در محل‌های 

کرده و به همین ترتیب فضای دیسک سخت را اشغال می کنند و باعث 


ٹا بے 5 انواع ویروس و آنچه انجام می‌دهند ارائە شده است. ویروس بخش 
اگر کمپیوتر شما مبتلا به این ویروس باشد دیسک سخت را آلودہ 


که کمپیوتر را روشن کنید درست کار نمی کند. 


س» خود را در داخل فایل command.com‏ جابه‌جانموده و بعد بے فایل‌هایی مانند 
فایل‌های اجرایی Cexe)‏ یا فایل‌های (bat)‏ تغییر نام می‌دهد. 
و پر وس اجر| شونده: خودش را در داخل فایل‌های .exe‏ 021. یا .com‏ جابه‌جا می کند و با 
اجرای هر فایل تکثر می‌کند. 
و پر وس‌های Macro‏ نوعی از ویروس‌های مخرب اند که فایل‌های مایکروسافت ورد و 
مایکروسافت ایکسل را آلوده می کنند. این ویروس‌ها حتی می‌توانند فایل‌های روی کمپیوتر را 
تغییر داده یا SUIS‏ حذف نمایند. 


ویروس متحرک با قیر ساکن: خودش را در فایل‌های اجرایی قرار می‌دهد و وقتی فایل 
باز شد. فعال می‌شود؛ ولی ویروس غیر متحرک یا ساکن خودش را در حافظه قرار می‌دهد و 
فایل‌های مشخص را آلوده می کند. در این صورت لازم نیست که کارکن کمپیوتر برنامة اجرایی 
خاضی Cas iol,‏ بقیه تا an la‏ آلہد کته 


ویروس‌های جایگز ین شوفده: خود را به‌جای بخشی از یک فایل می نویسند و به این 


ترتیب آن فایل مخدوش. غیر قابل استفاده و غیر قابل اصلاح می‌شود. 


و پروس‌های چند شکطی: old‏ اند که برنامة خود را مرتباً تغییر دهند و " 


هر خود Speyer‏ آوزند: این خصرصیت شتاسای آن‌ها رامع es‏ 


به نظر می رسد که می‌خواهند کاری با کمپیوتر بکنند؛ ولی در اصل اتفاقی نمی‌افت 
اوقات هشدارهایی را از طریق ایمیل دریافت می کنید و این هشدارها معمولاً! ٢٣٣‏ 


بفرستید. اگر شما این کار را بکنید این کار فقط سبب مختل شدن سیستم پست الکترون 
خواهد گردید. 


تروجان هورس" پروگرامی است که در ظاهر برای تفریح و سرگرمی است و وانمود می کند 
که برای کمپیوتر شما کار مفیدی را انجام خواهد solo‏ اما در اصل چنین نیست. اگر عکسی را که 
در آن تروجان جاسازی شده باشد اجرا کنید. تمام فایل‌های شما را تخریب نموده و از بین خواهد 
برد. 

نوع دیگری از ویروس‌ها می‌تواند نسخۂ اصلی راه‌اندازی (Master-Boot-Record)‏ را آلوده 


یا دستکاری کند و معمولاً سپٹ از دست رفتن امکان کار با CD-ROM‏ هم می گردد۔ 


۱ 
Hoax 
۲ ۲ 
Trojan Horse 


ae 


ما را یا بزنند و یا هم آن‌ها را تخریب کنند 


Be ‘ .‏ 7 ۶ 
هکرها . فیشرها « کیلاگرها و پروگرام‌های جاسوسی 


که همه و همه برای به دست آوردن اطلاعات از 


کمپیوتر به کار می‌روند. راه‌های زیادی برای جلوگیری 
از نفوذ این پروگرام‌ها وجود دارد. ساده‌ترین طریقة 
استفاده از سافت‌ویرها و جلوگیری از ویروس‌هاء نصب سافت‌ویر ویروس‌پاب یا ضد ویروس است. 
برای جلوگیری از تجسس در حریم کمپیوتری تان نصب سافت‌وبرهای ضد تجسس (Anti-‏ 
Spyware)‏ و غیره ضروری می‌باشد. با نصب این پروگرام‌ها هر نوع تهدید و خطر ناشی از موارد 


بالا زذبای شنده و بدون شک آن‌ها را کاملا خذف pagel‏ از بین کے بر ند 


اجزای داخلی کمپیو تر 

قراری که در فصل دوم GUS‏ صنف یازدهم تذکر رفته است. به طور کلی کمپیوترها دارای پنج 
واحد داخلی ذیل می‌باشند و حالا ما عملکرد این واحدهارا بے طور خلاصه : 
می ذهيم: 

۱ بورد اصلی 


۲ واحد ورودی 


3 
Hackers 


مانند: واحد محاسبه و (Arithmetic & Logic Unit) glis‏ و واحد کنترول Unit)‏ 

) بورد اصلی 

بورد اصلی یا مادربورد یکی از قطعات مهم و اصلی کمپیوتر به 
حساب می‌آید. اگر ا٢ن‏ را مغز کمپیوتر قلمداد 
کنیم بی تردید بورد اصلی را می‌توان به عنوان ستون 
فا ضر ماشت :سوه ضاروسال وتات 
کمپیوتر به طور مستقیم یا غیر مستقیم به این بورد وصل 
می‌شوند؛ از همین جهت است که این قطعه به مادربورد 
مسما گردیده است. به عبارت دیگر مادربورد نقطة اتصال 


تمام flog‏ و قطعات یک کمپیوتر شخصی می‌باشد. 


٢‏ واحد ورودی 
واحد ورودی وسایلی است که اطلاعات (2818])ها از طریق همین وسایل وارد کمپیوتر 


. این وسایل اطلاعات را به زبان قابل فهم کمپیوتر یعنی صفر و یک (BinaryDigits)‏ 


۱ Input 
" Central Processing Units (CPU) 


٣‏ واحد خروجی 
بعد از آنکه پروسس کنندۂ مرکزی. عملية پروسس اطلاعات را انجام دادء نتایج کار را از طریق 
حافظة Lol‏ | به دستگاه‌های خروجی ارسال می‌کند. این وسایل (واحد خروجی) اطلاعاتی را 
OC‏ گس FIC‏ اند به کک یل سے انت که اسان ها تال ئ ای ادر 
شکل زیر نمونه‌های از چند دستگاه یا وسایل خروجی را که با آن‌ها آشنایی دارید. مشاهده 
سی نید 


چاپگر(پرنتر) 


‘Random Access Memory (RAM) 1 


¥. حافظه 


در بعضی از حافظه‌های اصلی اطلاعات به 


صورت موقت نگهداری می‌شوند. تقسیم‌بندی 
حافظه‌ها را در کتاب صنف دهم مطالعه نمودید. 

ظرفیت حافظه‌های اصلی برای ذخیره کردن 
تمام معلومات و پروگرام‌های کمپیوتری کافی 
نیست و معلومات در این حافظه‌ها به صورت 
موقت نگهداری می‌شوند؛ بنابر این لازم ادت از هافظه‌های کهکی' استفادہ شود : 
این حافظه‌ها کمتر از حافظة اصلی اسٹ؛ اما ظرفیت شان ده‌ها برابر حافظة اصلی می 3 ا 
شما نمونه‌های از حافظه‌های کمکی را در شکل زیر مشاهده می کنید: 


۲ Backing Storage 


تمر ین 


. در رابطه به تأثیرات کمپیوتر در زنده‌گی poles‏ چند سطر بنویسید. 


ساخاتی ‏ کم بر ار ھا تاثیرات وسیع دارد را نام پبرید. 
راجع به تا ا کمپیوتر در تجارت. مختصر شرح دهید. 

راجع به تجارت الکترونیکی چه می‌دانید؟ 

نقش کمپیوتر در سرگرمی‌ها را بیان کنید. 

نقش کمپیوتر را در عرصۂ اطلاعات و ارتباطات بیان کنید. 

پست الکترونیکی چیست؟ مزایای آن را بیان کنید. 

راجع به تأثیرات کمپیوتر در تعلیم به طور مختصر شرح دهید. 
در رابطه با استفاده از کمپیوتر در سیستم‌های نظامی چند سطر بنویسید. 
نقش کمپیوتر در سیستم‌های صحی را به طور کوتاه شرح دهید. 
حکومت الکترونیکی چیست خوبی‌های آن را بیان کنید. 
سافت‌ویر چیست و به چند دسته تقسیم گردیده است. 

سیستم عامل چیست و وظایف آن چه می‌باشد؟ 

چند نمونة سافت‌ویرهای مورد استفاده را بیان کنید. 
ویروس‌های کمپیوتری چیست؟ چند نوع آن را نام ببرید. 
ویروس‌ها چگونه وارد کمپیوتر و فایل‌ها می گردند؟ 

از ورود ویروس به کمپیوتر و فایل‌ها چگونه جلوگیری می کنید؟ 
اجزای داخلی کمپیوتر را نام ببرید. 

حافظة اصلی چیست؟ عملکرد a‏ را بیان کنید. 
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درس ھفتم: 
جستجو کننده ویندوز(اکسپنورر) 

برنامة جستجوکننده ویندوز بخشی از سیستم عامل می‌باشد و این پروگرام برای مشاهده و 
استفاده از محتویات درایوھا و فولدرهای کمپیوتر به کار می‌رود. با استفاده از این ie‏ ام 
می توان کارهای متعددی؛ مانند؛ ایجاده حذق» تغییر تام فایل‌ها: فولدرهاء lS‏ ۳,۲ ۳۳ 
مکان و حتی جستجوی فایل‌ها و فولدرهایی که محل دقیق آن‌ها را در حافظة کمکی فراموش 
کرده ایم انجام داد. 

در dato‏ دیسک تاپ روی علامت 1۷۷-01۳0۷67۲ کلیک کنید. در صورت باز شدن 
ویندوزه دکمه‌یی تحت عنوان My-Computer‏ روی ale‏ وظیفه نمایش می‌یابد و بیانگر فعال 
شدن ویندرو مذکور است. 

بخش‌های تشکیل‌دهندة جستجو کنندة ویندوز JSS)‏ ۱-۲) عبارت اند از: 

ale .١‏ عنوان (Title-Bar)‏ تعیین کنندة عنوان جستجوکننده ویندوز است. 

۲ میله مینو {Menu-Bar)‏ دارای مینوهای Tools Favorites «View . Edit File‏ و 
Help‏ است. 

(Tools-Bar) 4b. ۳‏ شامل یک سلسله نشانه‌ها برای انجام عملیه‌های دلخواه است. 

dle ۴‏ آدرس (Address-Bar)‏ مسیر جاری در ویندوز را نمایش می دھد. 

۵ فولدرها: شامل کلیه درایوها و فولدرهای موجود در کمپیوتر که در صورت انتخاب 
8 میلة وسایل قابل مشاهده است. 


' Windows Operating System 


| جستجوکنندہ (اکسپلورر) ویندوز را باز کرده و تعداد درایوهای دیسک 
مشاهده کنید۔ 
٢‏ مسیر جاری را C:\Program Files\Internet Explorer‏ تغییر > 


اسناد در ویندوز 


01۶۷ ی 
af‏ 


۶ت۹ 
ins‏ 

(eee Copied‏ ار ہس 
Office word 2009‏ 0۷۸۱ ۷ط 


Miron و‎ weso 
2 


۷ رجہ‎ SS Perens ادا‎ 


BD eon ×۴×.- 


2 7 تک 


ا انتخابیء علامت ao‏ قرار می گیرد. 


۲ وسایل' گزینۂ View‏ مانند: شکل ق را کلیک کردہ و یکی از نماها را انتخاب 


٣‏ در بخش محتویات ویندوز اکسپلوزر یا جستجوکنندۂ ویندوز کلیک راست کردہ و از مینوی 


5 جستجو کنندة ویندوز راء ۱. از طریق مینوی View‏ ۲. از طریق می aly‏ وسایل ۳. با 
7 یک راست در ب 7 rr nen ee‏ 7 


دراس . 


کار با فایل‌ها در جستجو کننده ویندوز(اکسپنورر) 


قراری که گفته شد ما می‌توانیم به کمک ویندوز اکسپلورر فایل‌ها را از یک‌جا به جای دیگر 
انتقال دهیم. فایل‌ها را تغییر نام دهیم. فایل‌ها را به ساده‌گی حذف و یا هم بازیابی کنیم. به 


عنوان مثال هرگاه خواسته باشیم که یک فایل را حذف نموده و دوباره آن را بیدا له 


روش زیر عمل می کنیم: 


۱. ابتدا روی فایل کلیک راست نموده و انتخاب Delete‏ را کلیک می کنید. 
٦٢‏ روی سطل بازیابی (ریسایکل بین)" دو بار SUIS‏ کنید تا این فولدر باز شود. 
>٣‏ سپس روی فایل مورد نظر SIS‏ راست می‌نماييم و آپشن Restore‏ را انتخاب 


می‌نمايم سپس فایل حذف شده دوباره در جایی که قبلاً قرار داشت» قرار بگیرد. (شکل ۲-۳) 


7 


= 


‘Recycle Bin 


6 کی 


سے سے6 


7 
Î ûme 
5 ۷ل‎ ۸۷ lewis ٭‎ 


on 


ere‏ ےم مہ ۲ئ 


حایس 


Ongmal Locator 


۲ Doocurnents 
گا‎ Nuss 
WY Recerrthy ععوجست‎ 
۳ ۰۳۰۰۳ 

a ای‎ 


Felten 


CALEers\Admn DesbopyyComputer ML Date modsiet 7/5/7010 1204 ۵| 
Tat Qocurert lex 18 bytes 


ube اوه‎ 7572010 £244 ۸ 


شکل ۲-۳ بازیابی فایل حذف شده از سطل بازیابی(ریسایکل (om‏ 


نمایش ساختار درختی فولدرھا 

برای مشاهده و مدیریت بهتر ساختار درختی فولدرها در ویندوز می توانید به جای پنل‌های 
سمت چپ پنجرۂ جستجوکنندة ویندوز و ساختار سلسلة مراتبی کمپیوتر خود را ظاهر کنید. 
برای انجام این کار می‌توانید یکی از روش‌های BS‏ را به کار ببرید: 

.١‏ با استفاده از جستجوکنندة ویندوز صفحه‌یی را باز کنید و از مینوی ۷167ء انتخاب 


Explorer-Bar‏ و سپس فولدر را انتخاب کنید. بدین ترتیب» ساختار درخ 
شکل ۲-۴ را مشاهده خواهید کرد. 
۲ از میلة «los‏ آپشن Folders‏ را انتخاب کنید. 
٣‏ مراحل زیر را دنبال کنید: 


rt 2 All Programs > Accessories > Windows Explorer 


جم میں جہ ودای 
بد مل جرد of‏ 
denis‏ > 

ج2 فا ¥ 


وق 2۷ a‏ ی ا 


قراری که در شکل ۲-۴ مشاهده می کنیدء با استفادہ از ماوس» می توانید فولدر مورد نظر را 
از پنل سمت چپ انتخاب کنید تا محتویات آن در سمت راست نمایش یابد؛ به عنوان مثالء در 
شکل فوق فولدر My- Documents‏ از پنل سمت چپ انتخاب شده و به رنگ آبی در آمده 
است و در سمت راست, فولدر و فایل‌های موجود در آن نمایش داده شده است. 

فولدرهایی که دارای فولدرهای فرعی استند در سمت چپ خود علامت دارند. در 
صورت SIS‏ روی این علامت. فولذرهای فرعی آن باز شده و این علامت به علامت لگا تبدیل 


می‌شود. با کلیک کردن روی علامت اا فولدر اصلی باز شده دوباره بسته می‌شود. 


ار درختی فولدرها و فولدرهای فرعی را که در My Music‏ به شکل از قبل 


+ 


با کمپیوتر و پروگرام‌های مختلف کمپیوتری» امکان فراموش کردن 
و فولدرها در درایوها وجود دارد. در این صورت. ممکن است مدت زیادی 
و و یافتن اسناد خود کنید. برای رفع این مشکل» ویندوز خصوصیت 562760 
) را در اختیار کارکنان (users)‏ قرار می‌دهد. می‌توان با داشتن اطلاعات جزئی از 
ار نام oll aja be‏ فایل با 2s‏ یک کلمه اعارت فر مات فایل, 
رد جستجو قرار داد. 


۱. از مینوی Start‏ آپشن Search‏ را SUS‏ کنید (شکل ۲-۵). ویندوز صفحۂ Search-‏ 


1146 را نمایش خواهد old‏ ( در صورت مشاهدء علامت| sem‏ | از ميلة وسایل روی 


آن نیز می توانید کلیک کنید تا پنل Search‏ نمایش داده شود.) 


٦ 


er Mee ہو‎ 
“elon با‎ ~ 

A دہ +اقا‎ ets = 
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بر 


۰ 
سرت مر ہر یٹ نا 


ہم ے۔ مدق 


Start از مینوی‎ Search 


در پنل سمت چپ امکانات مختلف جستجو نمایثر 

سؤالی بے صورت What do you want to search for?‏ || 
جستجوی خود را تعیین نماید. روش‌های جستجو و عملکرد هر یک قرار زب 
Picture, Music or video‏ جهت جستجوی فایل‌های تصویری» صوتی 


Wea de perm سے مسق‎ 
met 


۲ وه‎ ma ore 


۳ و‎ ve اسب‎ 
۱ ۳: wee ler 
*: 


D dike ا‎ > 

2٦ وھ وا‎ 
۰ 4 mint 

E 


was ao re ty‏ رو دنت 


مات وی رر ور er coe‏ 


A “we کر رر‎ 
13+٤ 
٦تو مو‎ 


شکل ۲-۶ پنل جستجو 


Documents (word processing, spreadsheet, etc‏ برای جستجوی فایل‌های بستة 


word or phrase 11‏ ۸: در صورتی که خواسته باشید می‌توانید. یک عبارت Ly‏ 
ن‌ها وجود داشته باشند مورد جستجو قرار خواهند گرفت. 


شکل ۲-۶ پنل جستجو برای تعیین مشخصات فایل 


یاد داضت 
شما میتوانید از این سمبول‌ها استفاده کنید. به عنوان مثال در جعبة search‏ 
با عنوان Prog®‏ به مفهوم یافتن هر فایل است که با کلمة Prog‏ شروع د 


خواسته ہاشیم که تمام فایل‌های ورد موجود در کمپیوتر را نمایش ده 
*.doc‏ 


Look in 


: درایوھا و فولدرهایی را که تعیین 
ن مثال» در شکل ۶۔۲ء همه درایوهای دیسک د 
owe‏ اند. 
‘When was it modified‏ در کنار این عبارت. دکمة folds‏ فلش رو به 
می‌شود. با کلیک روی این دکمه می‌توانید اطلاعات زمانی و تاریخ ج 
تعیین کنید. به عنوان مثال.ء با انتخاب past month‏ می‌توان فایل‌هایی را ک 
گذشته ایجاد شده و دچار تغییرات شده اند. مورد جستجو قرار داد. ۳ ) 
آپشن؛ From:‏ و To!‏ نیز برای دریافت تاریخ اطلاع فایل‌ها در یک فاصلةً ۳ ی دا وأ 


در دسترس قرار دارند. 


قرول پخل و کاربرد ان 
از گرافیک ویندوز بوده و انتخاب‌های زیادی را در دسترس کارکن 
کارکن می‌تواند از این وسایل(کنترول پنل) بے منظور تغییرات ابتدایی در 


تفاده نماید. با استفاده از کنترول پنل ما می توانیم تغییرات ابتدایی را در سیستم 


٥٦‏ نحوة howe‏ اضافه کردن زبان: تنظیم چایگر(پرنتر), تنظیم ساعت تنظیمات 


منبع 5 يہ تنہ تنظیمات رسانه‌های صوتیء نزد تنظیمات مودیم 9 غیره. 


در نسخه‌های جدید ویندوز کنترول پنل دارای دو نوع نمایش می‌باشد. نمایش ۳ 
als‏ کتئوری این اسکان و جود دارہ که کار کم از olay‏ ماش استقادم می گند و آیشن 
تغییر نمایش‌ها در قسمت چپ ویندز قرار دارد. 

اکثر آیشن‌های کنترول پنل به شکل‌های دیگری نیز قابل دسترس می‌باشد. به عنوان 
تال تنظے فا تاش رام لان ای tal‏ کلک ous‏ ری فضاى شالی فیک 
تاپ انجام داد. 

نمایش کلاسیک: شامل شارتکت‌های آیشن‌های متعدد کتترول پنل می‌باشد. این 
شارتکت‌ها " معمولاً بدون توضیحات (به جز از نام آپشن) استند. 

نمایش کتگوری: مرکب از کتگوری‌های مختلف می‌باشد. بايد به خاطر داشت که این دو 
نمایش در ویندوز ویستاء ویندوز ۷ و در ویندوز اکس پی یک اندازه متفاوت می‌باشند. در شکل 
۲-۷ شما این دو نمایش را در ویندوز ویستا مشاهده می کنید. برای رفتن به داشته‌های S‏ 
پنل به روش زیر عمل کنید: 

.١‏ از مینوی Start‏ روی آپشن Control Panel‏ کلیک کنید تا blog‏ موجود د 


پنل نمایش داده شود. 


@ xegk Urers 
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۳۹ تحت‎ 2۷1 ceed 00 


| ابا‎ facta mawa 


Start مینو‎ 


پس از کلیک کردن روی انتخاب کنترول پنل صفحه‌یی که در شکل ۲-۷ مشاهده می کنید باز 
می‌شود. این صفحه به شکلی از قبل فرض شده به نمایش کتگوری she‏ می‌باشد و ما می‌توانیم 
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سس شکل ۸ نمایش کلاسیک کنترول پنل 


ae 


فصل سوم 
برنامه پاور پاینت 
درس دوع 
تصحیح سلا ید در پرزنتیشن 

در یک فایل پرزینتیشن شما می توانید محتوای سلایدھا یا محتوای ob‏ داشت‌ها را تصحیح 
کنید. برای تصحیح محتوای سلاید روی متن مورد نظر تان کلیک کرده و با استفاده از صفحۀ 
کلید متن را تصحیح کنید. به همین ترتیب. ob‏ داشت‌ها هم قابل اصلاح استند. به عنوان منال. 
روی جعبة als SUS Note‏ گونه که می‌خواهید در آن تغییر وارد کنید (شکل ۲-۱). 


1 ۵1۵۲۳۵۱۳۳ - [Presentation’) "' 


Click to acid title 


لاله ما۵ 


.شم نیز می‌تولید در نور ترسیم به طور مسٹقیم روی آیکن لک نمی 
۳ اشارەگر ماوس I,‏ روی سلاید در جای دلخواه حرکت دهید. 
دکمةّ چپ ماوس را پایین کلیک نگهداشته و ماوس را روی سلاید حرک دھید تا جعبۀ متن 


ایجاد گردد. جعبۂ ایجاد شده wb‏ به شکل ذیل باشد: 


Information Technology 


Micro ٭‎ PowerPant 


eee‏ ا 
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Click lo add raves 


بعد از اینکه جعبة ایجاد شده در موقعیت دلخ 
در هر کجایی از سلاید تان جاسازی نمایید؛ یعنی در سمت 
قسمت بالایی و پایانی سلاید تان جای بدھید و مطلب دلخواه تان را در آن : 
علامه و شماره‌گذاری 


بعضی اوقات در قسمت‌های مختلف سلاید پرزنتیشن, بایست که از علامه‌ها yg‏ تفاده 
تہ ۱ h‏ 1 
کرد. برای col ol‏ علامه و شماره‌گذاری از مینوی فارمت به شکل زیر عمل کنید: و 


.١‏ از مینوی فارمت روی آیشن Bullet & Numbering‏ کلیک نمایید. 


٣‏ دکمۂ 0۸ را فشار دھید. 
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8 گذاری را به شکل اعداد یا الفبا انتخاب نمایید. 


.٤‏ دکمة OK‏ را فشار دهید. 


انتخاب‌های شماره گذار a‏ 
علامه‌گذاری به JSS‏ اعداد 
و علامه گذاری به شکل 
Lull‏ و سمبول 


OK دکمة‎ 


درس باز دهم: 


درج صدا در سلایدهای پرزنتیشن هم یکی از امکاناتی است که مایکرو 
را فراهم کرده است. شما می توائید با استفاده از این امکان هر نوع صدای ۳ 
ارائه اجرا شود را در سلاید خود درج یا اضافه کنید. برای اجرای درج صدا به شک 
کنید: 

۱. از مینوی درج ) Unsert‏ روی آپشن SAS Movie & Sounds‏ کنید 

oS SS Sound From Pile سپس روی آپشن‎ ۲ 

با SUS‏ کردن روی این آپشن ( آپشن دوم (Sound from File‏ فولدرهای شما معلوم 
می‌شود. و شما می توانید فایل صوتی خود را از فولدری که فایل در آن قرار دارد انتخاب کنید و 
فایل در سلاید شما درج می‌شود. شما می‌توانید فایل صوتی را از CD‏ نیز در سلاید خود درج 
کنید. به خاطر داشته باشید که درج فایل‌های تصویری و کلیپ‌های ویدیوبی در سلایدھا نیز 
امکان‌پذیر است. هرگاه خواسته باشید کلیپ ویدیویی HEL‏ ویدیویی را در سلاید خود درج 
کنید روش بالا را تکرار کنید و سپس روی آپشن Movie From file‏ کلیک کنید( شکل ۱۲-۲ 
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صدا و کلیپ‌های ویدیویی در سلاید 


(Exit) در وقت خروج (قبل از نمایش چیز دیگر با سلاید بعدی)‎ ٣ 

در هر یک از OVE‏ فوقء حرکت‌هایی از پیش تعیین و تعریف شده وجود دارد. 

از طریق مینوی Slide show‏ که در abe‏ یا فیتڈ مینوی اصلی قرار داردء آپشن Custom‏ 
Animation‏ را کلیک کنید تا صفحۂ انتخابی فعال شود شکل(۲-۴). 


در پروگرام پاورپاینت ۲۰۰۳ می‌توانید به هر تعدادی 
حرکت يا انمیشن اضافه کنید؛ پس از انتخاب شی. با دکمة ffect‏ 
انتخاب شده اضافه می‌شود. ۱ 
با کلیک کردن روی 4.59 Add Effect‏ زمان 


Entrance 
¥ Emphasis 
= Exit 


حرکت را تعریف نمایید. هرگاه بخواهید حرکت 
قبلی را دوباره تغییر دهید. ابتدا در قسمت 
وسطی صفحه شی را انتخاب کنید که با انجام ‏ 
این کار دکمه Change a, Add Effect‏ تبدیل 


Motion Paths >‏ 
می شود و می توانید حرکت قبلی را تغییر دھید. 
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سے ۱ 


برای توضیحات بیشتر در ایجاد انمیشن و انتخاب حرکت‌های متعدد درس oS‏ دلخواه به 
فصل دهم کتاب تکنالوژی معلوماتی صنف یازدهم مراجعه کنید. 


درج تصو بر در سلا ید 
IL‏ تفاده از این امکان می‌توان تصاویر دلخواه را در سلایدها درج کرد. در برنامة پاورپاینت. 
از دو طریق می توان به سلایدھا اضافه نمود: همان طوری که شما در پروگرام ورد. 


Rew Fla تا٦۹‎ 
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ز مینوی Insert‏ آپشن Picture‏ و 
Clip‏ را انتخاب کنید. 

۲ در مینوی باز شده (شکل ۰۲-۴ در 
dum‏ جستجو (Search)‏ نام تصویر مورد 


نظر را درج نموده» سپس دکمة GO‏ را 
فشار دهید. 
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Text Box 
Movies and >0. ¢ 


۴ روی تصویر مورد نظر دو بار کلیک کنید. تصویر در سلاید درج می شود 


اضاله گر Oo‏ تصویر ډه الايد 


درس دوازدهم. 


درج کنید. برای درج کردن چارت در سلاید از مینوی درج (Insert)‏ به شکل زیر عه 

۱. ابتدای روی مینوی درج (Insert)‏ کنید. 

۲ سپس روی Chart‏ کلیک کنید تا چارت در سلاید شما درج شود. 
شما نیز می‌توانید. جارت را از ميا استندرد در سلاید فرع کید برق اجرای 3۳ 

به صورت مستقیم روی آیکن چارت در این میله کلیک کنید . چارت به شکل اتوماتیک در 

سلاید درج خواهد شد JSS)‏ ۲-۵). 
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نشی قمپیوتر در زنده ی 
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بل استند که در تمام "مجموعة "پروگرام‌های آفیس با هم دیگر مشابه ان 


وسایل مشابه با سایر سافت‌ویرها یا پروگرام‌های مجموعة آفیس 


n ےہ‎ 
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سس ۲ 


eT 


وسایل ترسیم که مشابه آن در مجموعۂ پروگرام‌های Office‏ وجود دارد شکل(۲-۶). 


ec:‏ وسایل مشابه در مجموعة افیس 
وسایل AutoShapes‏ یکی دیگر از وسایل مشابه است که ise‏ از شکل‌های 


.)۲-۷ آن استفاده کنید (شکل‎ Sobol 


Lines 
| Connectors 
Basic Shapes 
Block Arrows 


Flowchart 


Stars and Banners 
Callouts 


Action Buttons 


More ارام‎ 


تحرک دلخواہ؟ 
تحرک دلخواه هم یکی از امکاناتی است که پروگرام پاورپاینت آن را ذ 
استفادہ از این انتخاب می توانیدء جهت تحرک متنء تصویر پا یک چیز دی 
سرعت آن را تعیین کنید. برای تحرک دلخواه در سلاید به روش زیر عمل کنید 
ما می‌خواهیم تحرک یا انمیشن عنوان سلاید را که یک متن است دلخواه بسار 
حالت: 

۱. متن دلخواه را انتخاب می کنیم. 

۲ از مینوی اصلی روی مینوی Slide show‏ کلیک می کنیم. 
۲ روی آپشن Custom Animation‏ کلیک مي‌کنيم. با کلیک کردن روی این آپشن مینوی 
دیگری در سمت راست پنجرة پرزنتیشن ظاهر می‌شود. 
روی آپشن Add Effect‏ کلیک کنید و نوعیت > OS‏ را انتخاب نمایید. 
از قسمت Start‏ نقطه آغاز تحرک را تعیین کنید. 


در قسمت Direction‏ جهت تحرک شی را تعیین کنید. 
در قسمت Speed‏ سرعت آنمیشن را انتخاب کنید. (شکل ۲-۸) 


سو پت 


3 
5 

0 کو 

1 0 
ty condita. 7غ ا‎ 


مب علق Th‏ 


[Eras‏ دج 
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.)۲-٩۹ با کلیک کردن روی این انتخاب صفحۂ جدیدی باز می شود (شکل‎ ٣ 


Header and Footer 
ہس‎ [Notes and sendouts| 
Î Date aed tte ڪڪ‎ 


درس سبز دشم: 
درج یادداشت‌فای ار آنه کخندہ 
در پروگرام پاورپاینت اراقه کنندہ می تواند یادداشت‌های خود را ا بهتتر و 
بیشترء در قسمت پایانی سلاید اضافه کند و این یادداشتھا حین اجرای پرزینتیشن ارائەکنندہ 
را کمک خواهد کرد. برای درج یادداشتھا در سلاید به روش زیر عمل کنید: 
۱ در سلاید مورد نظر در قسمت پایانی در ناحیة Click to add notes‏ یادداشت خود را اضافه 
کنید. (شکل ۲-۱۰) 


نفش کسمپوار در زنده کی مماصر 


نقش کمبپوٹر در کلمش نسلہ آداری 


یت جس ہے یچ ۲ 


5861 7 50:60 Design و۶0‎ US.) بای‎ 


شکل ۳-٠۰‏ درج یادداشت‌های ارائه کننده. 


e” 


ی باز خواهد شد. در این صفحه انتخاب‌های متعددی وجود دارد. 


٣‏ در قسمت Print what:‏ چهار آپشن وجود دارد که عبارت اند از: 

Slides |‏ با استفاده از این آپشن می‌توان سلایدها را پرنت کرد. 
Handout‏ با استفاده از این آپشن می‌توان چند سلاید را در یک صفحه پرنت کرد 
Notes pages‏ با استفاده از این آپشن سلاید و ples‏ یادداشت‌های ارائه‌کننده را 


می‌توان پرنت کرد. 
Outline view *‏ با استفاده از این آپشن نحوۂ پرنت سلاید را می‌توان تنظیم کرد. 
۴ در قسمت Print Range‏ نیز we‏ آپشن وجود دارند که عبارت اند از: 
Current 5110 ۰‏ این آپشن فقط سلاید فعال و جاری را پرنت می‌کند. 
٭ ‘Slides‏ با این آپشن» باید شمارة سلایدی که می‌خواهید آن را پرنت کنید. تعیین 
نمابید۔ در این صورت سلاید تعیین شده پرنت خواهد شد. 
شما آپشن‌های فوق را در JSS‏ ۲-۱۱ مشاهده می کنید. 
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سزال‌ھا 


۱. پروگرام مایکروسافت پاورپاینت چه نوع پروگرامی است؟ 

۲ چند خوبی این پروگرام را نام ببرید که در سایر پروگرام‌های مجموعة آفیس وجود ندارد. 
۴ از پروگرام پاورپاینت در چه موارد بیشتر استفاده صورت می گیرد؟ 

۴ فرق بین سلاید و پرزنتیشن چیست؟ 

۵ تصویر را در سلاید چگونه درج می‌کنید؟ 

۶ برای درج تصویر چند روش پا طریقه وجود دارد؟ 


ساختن سلا ید 


در برنامة پاورپاینت سلایدی بسازید که دارای خصوصیت‌های زیر باشد: 
۱. سلاید تان دارای یک عنوان درست باشد. 

۲ عنوان سلاید متحرک باشد. 

۴۳ سلاید دارای شش بولیت پاینت باشد. 

۴ سلاید دارای یک تصویر یک فایل ویدویی و یک فایل صوتی باشد. 


وسافت اکسل جزئی از پروگرام‌های مایکروسافت آفیس می‌باشد. این سافت ویر 
برکت مایکروسافت تصحیح و پخش گردیدہ است. 
امروز تعداد زیادی از کارکنان کمپیوتر برای محاسبات مالی و ایجاد چارت‌ها جهت تحلیل 
و زب آمدها و مصارفه» محاسبات ریاضی و غیره از ساقت ویر مایکروسافت اکسل استفاده 
می‌کنند. 
این پروگرام قابلیت و توانایی انجام محاسبات مغلق و دشوار ریاضیکی را دارد؛ به همین 
دلیل یکی از پروگرام‌های خوب و کارآمد در زمينة محاسبات مالی و احصائیوی می‌باشد. 


صفحۂ وسیع اکسل ۱ 

صفحۂ وسیع اکسل برای اولین بار در سال ۱۹۸۵م. معرفی گردید و از آن به بعد تقریباً هر 
دو سال یک بار نسخة جدیدی از این سافت‌ویر عرضه شده است. توانایی‌هاء. سهولت کار با 
اکسل, امکان ارتباط با plo‏ سافت ویرهای مایکروسافت آفیس و توانایی‌های مختلف در زمينة 
کتاب نسخۂ مایکروسافت آفیس اکسل ۲۰۰۳ را بررسی می کنیم. 

اکسل سافت‌ویری است که به کارکن اجازه می دھد تا ظاهر صفحه‌هاراء از قبی | 
خط(فونت)» ظاهر حجره(6118))" و سایر مشخصات تعیین کند؛ همچنین اگر م< 
حجره‌یی به حجرة دیگری وابسته باشد» به محض تغییر محتویات حجره‌های م | 


برای نام گذاری صفحة وسیع اکسل. از همان روش‌های نام گذاری Le job‏ در 


OLS‏ کاری (Workbook)‏ در محیط برنامۂ اکسل, هر فایل دارای 
(work book)‏ است که صفحه‌های کاری را در اختیار کارکن قرار می‌دهد. 


صفحة کار (Worksheet)‏ هر کتاب کاری (workbook)‏ شامل یک یا چند زیر صفحه 
جدول بندی شدہ است که به آن‌ها صفحۂ کاری گفته می شود. اطلاعاتی را که یک کارکن وارد 
می کند در صفحات کار درج می‌شوند. در پروگرام اکسل به طور قبلا فرض شده هر 
1 شامل ۲ ورق است JS)‏ ۵-۱. 

سطر (Row)‏ هر صفحه از چندین سطر افقی تشکیل گردیده است که بے آن‌ها Row‏ 
میگویند. سطرهای یک صفحه با شماره مشخص شده اند. این شماره‌هااز یک تا ۶۵۶۲۶ 
میباشند که در نسخه‌های اولیه این برنامه تعداد آن‌ها تقریباً ۶ عدد بود. 

ستون (Column)‏ هر یک از فضاهای بین خطوط عمودی صفحه را ستون می گویند. تعداد 


ستون‌ها در هر صفحۂ اکسل. ۲۵۶ Cul ove‏ که با یک یا دو حرف انگلیسی نام‌گذاری گردیده 


ن‌های بعدی به همین ترتیب تا 1۷ مشخص گردیده اند. 


(Cell)‏ از تقاطع یک سطر و یک ستون خاص روی صفحه فضایی ایجاد می‌شود که 


می گویند. در این حجرەھاء اطلاعاتی(12212) درج می شوند که می توانند شامل 
ور سر 0400107 3 ۲ ۱ 
. از نوع عددء مینء تاریخ زمانء فارمول‌ها و غیرہ باشند. 


' Object 


میله وسایل 


Name Box 


Office Online 


® Connect to Microsoft Office 
Online 


Get the latest news about using‏ »¢ —— رو ناحبة 9 ظيفة ستون 
Excel‏ 1 2 
Automatically update this list‏ © 


from the web 


More... 


Search for: 


+ + Sheet { Sheet? / Sheat3 کار‎ 


) ) صفحه کاری اول 


Ready 


آدرس >> (Cell) o‏ هر حجرہ از صفحه‌یی تشکیل می‌شود. اب صفحه با توجه به 
Cell Reference‏ یاد می شوه شناسایی می گردد. برای مشخص کردن آدرس یک 
حجرہ([[6)) اول نام ستون و سپس عدد سطر آن را قرار دھید؛ طور مثال: آدرس 
ستون ٤‏ و سطر ۱۳ قرار دارد. 
مسط اکسل 

طوری که می‌دانید. برای استفاده از هر برنامه. ابتدا أ را روی کمپیوتر تان ن 
اگر برنامة اکسل در کمپیوتر شما نصب باشد. پس نیازی برای CD‏ و نے 


ffice » Office Microsoft Office Excel 
عملی کنید.‎ ٣ 


میدھیم: 
(Menu Bar) gime lue‏ 


طوری که می‌بینید. میلۀ gine‏ در زیر میلۀ عنوان قرار دارد و تعدادی از مینوھا 
انتخاب هر یک از آن‌ها» لستی از آیشن‌ها باز می‌شود. در سمت راست این میله, جعبة 2 Type‏ 
question for help‏ >29 دارد که کارکن می تواند سوال مورد نظر خود را در آن WS GE‏ و 
پس از فشار دادن کلید ۳016۲ از رهنمای پروگرام (Help)‏ پاسخ آن را دریافت کند. 


(Tool Bars) مبله‌های وسائل‎ 


میله‌های blog‏ حاوی مجموعه‌یی از دستورهای مربوط به هم اند که معادل آپشن‌های 
موجود در مینوها می‌باشند. میل وسایل or matting‏ و Standard‏ (شکل ۰)۴-۲ به طور 
فرضية قبلی هنگام اجرای صفحة وسیع اکسیل فعال استند. 
برای فعال یا غیر فعال کردن یکی از میله‌های وسایل در صفحه. می‌توانید روی میله give‏ یا هر 
یک از میله‌های وسایل SUIS‏ راست کنید یا از مینوی View‏ انتخاب Toolbars‏ را اختیار 
نموده و سپس روی نام میلۀ وسایل مورد نظر کلیک کنید. 


‘Standard 


(شکل ۴-۲) 


Formula و‎ Name Box وسایل قرار دارد و شامل جعبه‌های‎ clea 
قرار دارد که‎ Formula Bar در سمت چپ‎ Insert Function ale 


حاسبات ریاضی استفاده صورت می گیرد. 
Name Box 4‏ آدرس با نام حجره (Cell)‏ فعال نشان داده می‌شود. 
رس یا نام حجر ae v‏ 


Formula Bar‏ محتویات حجرۂ فعال (مقدار یا فورمولی که در حجرۂ فعال موجود 
را نشان می‌دهد و به وسیلة آن می توان محتویات حجرۂ فعال را حذف و یا تصحیح کرد. 
با قرار دادن اشارەگر (Cursor)‏ در این جعبه. دکمه‌های Enter‏ و [x] Cancel‏ فعال 


می شوند که با انتخاب آن‌ها می توانید درج محتویات این جعبه را در حجرۂ فعال تأیید یا رد 


کنید. به جای این دکمه‌ها می توان از کلیدهای Enter‏ و Esc‏ صفحة کلید استفاده کرد. 


درس آن در قسمت Name Box‏ وجود دارد. 


کتاب کاری (۷۷0۲۱000) اکسل طور از قبل فرض شده دارای dw‏ صفح 
ales‏ آپشن صفحۂ کار. سه زبانه با عنوان‌های Sheety « Sheet)‏ و 55٥٥٥‏ را مشا 
و می توانید با انتخاب هر یک از آن‌ها صفحة کار مورد نظر خود را نمایش دھید. هر 
باشید که با OLS‏ کاری تان یک صفحه اضافه کنبدهکافی است که روی یکی ۱ ۳ 
SS‏ نموده و آپشن Insert‏ را انتخاب کنید. از منوی ظاهر شده (شکل ۰۴-۲ 1 
۲ را و سپس دکمة Ok‏ را فشار دهید. این صفحه در صفحۂ کاری شما اضافه خواهد 


۳س 99ےے سے سا 
۳ 2 | ۱ } یں I‏ ١ي‏ سی رنہ | 


نه برای اجرای بعضی از دستورهاء آپشن‌های بیشتری را در اختیار کارکن قرار 
کردن روی عنوان این قسمت. می‌توانید هر یک از این ناحیه‌ها را انتخاب 
, یا عدم نمایش این ناحیه» از مینوی View‏ روی آپشن Task Pane‏ کلیک 


° Task pane 


عددی * توضیحی 
تصویری 
صونی 


2( آهای عددی! 

2 های عددی شامل اعداد صفر تا ٩‏ می‌با شند. علاوه بر این ارقام علامت‌های +- ...5 
2 / نیز شامل اطلاعات عددی می‌باشند و می‌توان محاسبات ریاضی و اعمال مقایسه‌یی را روی 
آن‌ها انجام داد. هرگاه در پروگرام اکسل در یک (Cell)‏ اطلاعات عددی را درج کنید. این 
پروگرام به طور از قبل فرض شده آن را به طرف راست سیل سطر می کند. 
اطلاعات متنی با رشته یی 

در سیل‌های اکسل می‌توانید هر متن یا عددی را وارد کنیدو به خاطر وارد کردن اعداد در 
اکسل wl‏ قبل از عدد مورد نظر یک علامت اپاسترافی )6( قرار دهید. به طور مثال هرگاه 
خواسته باشید عدد ۱۰/۹ را در یک سیل وارد کنید» پروگرام اکسل آن را یک تاریخ در نظ 
گرفته و آن را به ٩ October‏ تبدیل می کند» پس اگر بخواهید عدد وارد شده بدو 


تغییر به حالت خود باقی بماند باید آن دو را به صورت ۰۱۰/٩‏ درج کنید. 


- 


ypes of Data 


اطلاعات از نوع تاریخ 


را روی آن‌ها فراهم می کند. برای درج یک تاریخ باید از علامت‌های Slash‏ )( 
برای جدا کردن اعداد سال. ماه و روز استفاده کنید. 


اطلاعات از نوع زمان 

این معلومات شامل ساعت. دقیقه و ثانیه می‌باشند که با فارمت‌های استندرد زمان نشان 
داده می‌شوند. برای وارد کردن یک (Data)‏ زمانی wl‏ از علامت شارحه (:) به عنوان جدا 
کنندۂ ساعت. دقیقه و asl‏ استفاده کنید. اطلاعات زمانی نیز مانند سایر اطلاعات خاصیت 
عددی دارند و پروگرام اکسل امکان انجام اعمال ریاضی جمع. تفریق و غیرہ را روی آن‌ها فراهم 
می کند۔ 


اطلاعات تو ضیحی (Comment)‏ 
هر گاه برای یکی از حجره‌هاء نیاز به درج توضیح اضافی باشد. می‌توانید برای آن 
(Cello >‏ یک یادداشت توضیحی درج کنید. به طور از قبل فرض شده. هنگام چاپ 


صفحه. یادداشت‌های درج شده پرنت نمی‌شوند. 
مثال ۴-۱ 


هر گاه خواسته باشیم برای یک (Cell) o>‏ از صفحة کاریء یادداشت توضیحی درج 


نیم» به روش زیر عمل می‌نماييم. 
5 در حجرہ(611)) ۱ ils‏ تاریخ ۳ تایپ acs‏ و بعد BY (Cell) o>‏ ۳ فعال نموده 


کی 


zahir: 
زمان با ارزش ترین و گرانبها‎ 
ترین چیزی است که با ید از‎ 


اطلاعات تصو بر ی 

در پروگرام اکسل می‌توان تصاویر مختلف را در یک صفحه bale‏ کرد. به خاطر داشته 
باشید که تصاویر در حجره‌های صفحة کاری درج نخواهد شد؛ بلکه روی GES‏ کاری قرار 
می گیرد و محتویات حجره([61/))های زیر آن‌ها قابل مشاهده نخواهد بود. جابه‌جا کردن تصویر 


plus‏ تغییری را در محتویات صفحه به وجود نمی‌آورد. 


اطلاعات صو نی 
همچنان شما می‌توانید در پروگرام اکسل فایل صوتی با پسوند WAV‏ را به 
صوتی درج کنید. اطلاعات صوتی را نیز مانند اطلاعات تصویری نمی توان در حجر 


صفحه (Sheet)‏ درج کرد و این نوع اطلاعات روی صفحۂ کاری قرار می کا 


درس شانز دشم: 


استفاده از دستور (Help)‏ 
اکثر پروگرام‌های کمپیوتری دارای یک نوع رهنما استند که کارکنان ) برا 
استفاده از پروگرام و رفع دیگر مشکلات می‌توانند از آن استفاده کنند. برای 
رهنمای (help)‏ می توانید از مینوی Help‏ آپشن Microsoft Excel Help‏ ۲ انت 
همچنان با فشردن کلید ۴۱ پروگرام رهنمای Help‏ فعال می شود و می توانید موضوع 
را در آن جستجو کنید JSS)‏ ۴-۵). 


(شکل ۴-۵) 


— مثال ۴-۲ 


سس کوآهیی eee‏ کی ee‏ یندم Ale‏ کا ی و اعت ا کر بک و( اه )مد 
صورت اتوماتیک درج کرد. مراحل انجام این کار به صورت زیر است: 
۱. کلید ۳۱ را فشار دھید تا صفحۂ Help‏ باز شود؛ سپس در صفحة ظاهر شده در قسمت 
Search for‏ کلمة Insert date automatically‏ را تایپ و دکمه Enter‏ را فشار دهید. 
۲ در عنوان‌هایی که رهنما نشان می‌دهد. آپشن Insert current date and time in a‏ 
لاه راا کلیک گا 


What do you want to do? 


treat «state cate or tore 


te updated‏ سا edate cr tres whoes‏ سنا 


Insert a static date or time 


Currant date Select a cel کت‎ prev CIRL+; 
تست‎ tne Select a cel acl prev CIRL4+349FT+; 


debe end ties: “elect «cel avd press CTRL+; then SPACE‏ مین 
thon CTRL+SHIFT +;‏ 


سو آل ها "کھت 
8 ی ) را تعریف کنید. 
۲ چگونه می‌توان نشانه‌های یک میله وسایل را افزایش یا کاهش داد؟ 
۳ ۳0111110112 چیست و ae Name Box‏ وظیفه‌یی را ایفا می کند؟ 
۴.انواع Data‏ را نام ببرید. 
۵ اطلاعات عددی را تعریف نموده و بگویید که کدام انواع دیگر اطلاعات 
خاصیت عددی Wyld‏ 


ule Data ۶‏ صوتی و تصویری از سایر اطلاعات چه فرق دارند؟ 


دراس شخدظم: 


کار با صفحۂ کاری' و حجر ه La(Cell)‏ 


امکان استفاده از فورمول‌های ریاضی, ایجاد چارت‌های مقایسه‌یی و غیرہ را در اختیار ک 
قرار می دھد. در این فصل روش اضافه. حذف و پنهان کردن حجرہ(611))ھاء سطرهاء ستون‌ها 
و صفحه‌های کاری را خواهید آموخت و برای جلوگیری از دست دادن کارهای انجام شده از 
امکان ذخیره استفاده خواهید کرد. 


انتخاب حجر ٥‏ (11ء))های صفحۂ کار ی 

برای تصحیح محتویات یک حجره. ابتدا باید آن را انتخاب نمایید. برای این کار کافی است 
روی حجره مورد نظر کلیک کنید. با انتخاب یک حجره و درج اطلاعات ۰ محتوای قبلی آن 
حجره با اطلاعات جدید جایگزین می‌شود. هرگاه خواسته باشید که محتوای قبلی را تصحیح 
کنید. HL‏ روی آن حجره دو بار SUIS‏ کنید یا پس از انتخاب آن حجره در ميلة فورمول 
«(Formula Bar)‏ روی قسمتی که می‌خواهید تغییر دهید. کلیک کنید تااشاره‌گر 
(Cursor)‏ فعال شود. 
همح< نان با پایین نگه‌داشتن کلید Shift‏ و فشار دادن کلیدهای جهت‌دار (Arrow‏ 
[. می توانید محدوده‌یی از حجره‌ها را انتخاب کنید. طوری که در شکل ۵-۱ مشاهده 


رنگ اولین حجره در محدوده‌پی که به حالت انتخاب در آورده اید تغییر نمی کند؛ 


* Worksheet 


۹ 5i 
198 x 6C 
اس‎ 


Name Box 4—‏ نشان داده شده است. poly‏ 


نظر را انتخاب کنید؛ طور مثال: در شکل ۵-۲ حجره‌های ۲ھ ء ۰۸۳ ۸۵ ۵۶ BY By‏ 8۵ 
۶ و محدودۂ Dy: EY‏ و Dd‏ 9 ۶ به طور همزمان انتخاب شده است. فراری 


می‌شود بعضی از حجره‌ها با هم مجاور نیستند. 


تین از ستون‌ها قرار داده و کلیک نمایید. در این صورت تمام حجره‌های یک ستون انتخاب 
سطر قرار داده و کلیک کنید. در این صورت تمام حجره‌های سطر یا ردیف مذ‌کور به حالت 
انتخاب در می آیند. 


درخ محتوا در پروکر ام اکسل 
در حجره‌های یک صفحۂ کاری می‌توان انواع مختلف اطلاعات (Data)‏ را به استثنای 
اطلاعات(1(212) صوتی و تصویر ی درج کرد؛ پس از درج محتوا پا اطلاعات مورد نظر با فشار 
ن هریک از کلیدهای جهت‌دار (Arrow Keys)‏ . اطلاعات در آن حجره ثبت شده و 
بعدی انتخاب می‌شود. همچنان با فشار دادن کلید Enter‏ نیز می‌توانید اشاره گر 


1 و وا‎ Oe ey ۰ 
| Seha 


SESE sp? 


Ss وت‎ 


و9 2 


۱۰۵۰۰۰ ۰ urt [7۷۷۱ ۰۱. ےو‎ ۱۱۰ 

03 وین وھ‎ ete ده همم‎ 
hak tte een ee igre :۴ u 1۰ء‎ 

ru: spate‏ ہت کا sete‏ حصد۔ ‏ سس کا 


Te ۰۱ 


[Ther titre d > 
fa: ۳۹ 
رت‎ coms, adam: ہد‎ 

۵ 1 ای ر د ۰۸ فا 
A henen‏ یہ 7۷۰[ 


nq nalin we‏ ,+ م۸ 


اری پروگرام اکسل را اجرا کنند. 
مک ودۂ حجره‌های ۱ تا 10۶ را با محتویات دلخواه پر کرده و آن‌ها را به 
e‏ هی 7 تا ۳۲۱۱ مختقل کنند. 


اچرای مرحلة دوم» یک نسخه از این محتوا را در حجره‌های 1(۵ تا 6۱١‏ در 


قابل یادآوری است که برای انجام این فعالیت» باید از آپشن‌های Copy. Cut‏ و Paste‏ که 
در بخش مایکروسافت ورد کتاب صنف یازدھم توضیح داده شده است استفاده کنید. 


درس هزدهم: 


چوکاتبندی یا فرمت یکی از اصول اساسی در پروگرام‌های مایکروسافت به 
برای ارائڈ خوبتر نتایج محاسبات و نمایش log!‏ به شکل درست و معنادار می‌توانید از 
فارمت یا چوکات‌بندی استفاده کنید. به این ترتیب. اعداد حجره‌های مختلف با طرح 
مشخص می شوند تا ظاهر صفحۂ کاری با محتوای آن متناسب شود و امکان اشتباه م 
عددی حجره‌ها و سردرگمی خواننده به حد اقل برسد. 
در برنامة اکسل. آپشن‌های مختلفی برای قالب‌بندی وجود دارد و تنها منحصر به اعداد 
نمی‌باشد. 
برای تغییر قالب‌بندی حجره‌ها ابتدا باید آن‌ها را انتخاب کنید و با فشار دادن کلیدهای 
Ctrl +)‏ یا انتخاب آیشن Cells‏ از مینوی Format‏ یا راست SUS‏ کردن در حجرۂ مورد نظر 
و آپشن Format Cells‏ صفحة تنظیم Format Cells‏ را باز کنید (شکل ۵-۴). صفحة باز 
در زبانة Numbers‏ در قسمت Category‏ دسته بندی‌های مختلف مربوط بے اعداد 


وجود دارد که در جدول ۵-۱ شرح داده شده است. 


| | rax: | reece 


| pet 
arme ewer | tok 


اعداد را به صورت اعشار با تعداد ارقام اعشاری مشخص شده نشان 
می‌دهد. 
اعداد را همراه با واحد Sq‏ که در سیستم عامل کمپیوتر تعریف گردیده 
مانند انتخاب Currency‏ است که واحد پول را در سمت چپ حجره 
Accounting‏ ۲ ۱ 
قرار داده و مقدار را در سمت راست حجرہ قرار می‌دهد. 
تاریخ روز را با قالبی (فارمتی) که کارکن مشخص کرده است. نشان 
Date‏ 
می‌دهد. 
Time‏ فارمت حجرۂ مورد نظر را به ساعت تبدیل می کند. 
اعداد را با تعداد اعشاری که مشخص شده است. با علامت فیصدی نشان 
Percentage‏ 
می‌دهد. 
Fraction‏ قسمت اعشاری اعداد را به صورت کسر ple‏ نشان می‌دهد. 
oo,‏ اعداد را به صورت نوشته ساینتفیک با تعداد اعشار قابل تنظیم نشان 
Scientific‏ ۲ 
می‌دهد؛ به عنوان مثال ۴۲۳,۸۹ را به صورت ۴۰۲۴5۲+۰٢‏ نشان می‌دهد. 
اعداد را به فارمت متنی تبدیل می‌کند. و اعداد را در سمت چپ حجره 
Text‏ 5 
قرار می‌دهد. این اعداد در محاسبات مورد استفاده قرار نمی گیرند. 
Special‏ اعداد را با فارمت خاصی مانند شمارۂ تلفن یا کود پستی نشان می‌دهد. 
کارکن می تواند از روش‌های دلخواه و اختصاصی اعداد استفاده نموده یا 
Custom‏ ۱ ۱ 
فارمت دلخواه ایجاد کند. ۲ 


حدول ۵-۱ (ادامه) 


کارکردەگی انتخاب‌های قسمت Text Direction‏ چیست؟ 


ا استفاده از زبانة Font‏ یا وسایل معادل آن در dle‏ وسایل Formatting‏ می توانیدء نوع 


مب و رنگ خط (font)‏ و محتوای حجرات را مشخص کنید. 
Border al‏ (شکل ۵-۶) برای > (Cello‏ مورد نظر با نوع » رنگ و سبک دلخواه. 
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شکل ۵-۶ 
در صفحة تنظیم Formatting Cells‏ با استفادہ از زبانڈ Protection‏ (شکل ۵-۸) 
می توانید حجره (Cell)‏ مورد نظر را قفل (Locked)‏ نمایید. یا حد اقل محتوای Log!‏ را 


پنهان (Hidden)‏ کنید. به خاطر داشته باشید که این آپشن‌ها در صورتی کار می کنند که با 


استفاده از مینوی Tools < Protection > Protect sheet‏ حفاظت صفحۂ کاری را 


inn ۵-٩ by فعال کرذہ باشید‎ 


بس٭ | ےه پہسےە“ سط 


> 


9 ۲ ۲ ۷ 6 0 
18 7 | 2 0 1 |. 
۳ (SeeGea 


i 


دس ات 
۳1۱۵ 


Locking لی‎ of ۱١ہو‎ formulas hes no effect uness the 
morksbest ts protected. To protect the worsshset, choose 


Pronection fran the ۲2۵۶ mew, ard then chonse Protect 
Sheet. û oxeavord ib optional. 


Protect Sheet n صسی‎ 


Password to unprotect sheet: 


L 


i 
Allow all users of this worksheet to: 

Select locked cells 
Select unlocked cells 
] ۱۳۵۲۳۵۵۲ cells 
[| Format columns 
{| Format rows 
[_JlInsert columns 
[ JInsert rows 
1] Jinsert hyperlinks 
][ Delete columns 
] [ Delete rows 


مثال ۵-۱ 


می‌خواهیم صفحۂ کاری را با رمز (Password)‏ ۱۲۳ به گونه‌یی محافظت کنیم که کارکنان 
نتوانند حجره‌های قفل شده را انتخاب کنند و امکان فرمت حجره‌های دیگر وجود داشته باشد. 
برای انجام این کار به شکل زیر عمل کنید: 
. یک کتاب کاری workbook‏ جدید ایجاد کنید و تمام حجره‌های صفحۂ کاری را انتخاب 
نمایید. 
۲ روی حجره‌ها Cul, SUS‏ نموده و آپشن Format Cells‏ را انتخاب کنید. 
۳ در زبانة Protection‏ انتخاب Locked‏ را غیر فعال کنید cyl)‏ آپشن در پروگرام اکسل به 
7" یی برای همه حجره‌ها فعال است). 

۴ محدودۂ ANDO‏ را انتخاب کنید و روی محدودة انتخاب شده کلیک راست نموده و آپشن 
Format Cells‏ را کلیک sus‏ تا صفحۂ تنظیم باز شود. 

۵ در قسمت Protection‏ آپشن Locked‏ را فعال کنید. 

۶ از آیشن‌های Tools >Protection > Protect sheet‏ استفاده wus‏ تا صفحۂ تنظیم 
مربوط باز شود. 

۷ در صفحۂ تنظیمات Protect Sheet‏ در قسمت Password to Unprotect Sheet‏ عدد 

۲ را وارد نموده و آپشن‌های Select Unlocked Cells‏ و Format Cells‏ را فعال سازید. 

۸ روی دکمۂ SIS OK‏ کنید و رمز (password)‏ را در قسمت Confirm Password‏ 
دوباره وارد کنید. ۱ 


دیگر نمی توانیم در صفحة کاری و در محدودة قفل شده هیچ نوع کار 


۱ Password: [ 


Cx Cea] 


-. سپ 1 


چگونه می توان از یک workbook‏ حفاظت کرد؟ 


درس نزدهم: 


محاسبات ریاضی را انجام داد این فورمول‌ها عبارات محاسباتی یا متا ا 
polio‏ عددی به کمک leo She‏ عملیه‌هایی را انجام می‌دهند. در پروگرام اکسل فو 
یک علامت مساوی شروع می‌شوند و اگر در یک فورمول. از محتویات ple‏ حجره‌ها 
کاری استفاده کنید. با تغییر محتوای آن حجره‌هاء محتویات حجره‌یی فورمول نیز ته 


کرد. 


ممل کننده‌ها 

عمل کننده‌ها یا Operators‏ چیزهایی اند که روی مقادیر عددی عمل می کنند و این 
عمل کنندەھا عبارت اند از: 

۱ (/) فیصدی 

CO) ٢‏ توان 

۳ (٭ و /( ضرب و تقسیم 


۴ (+ و ۔) جمع و تفریق 
با استفاد از این عمل کننده‌ها شما می توانید عملیه‌های ابتدایی ریاضی را بالای مقادیر 
عددی انجام دهید؛ به عنوان مثال: فورمول /2۸۱*۲۰< بیست فیصد از محتویات خانه Ly‏ 


& 
3 
CC 
Xe 
A 
۷ IA IV A ۷ Il 


عمل‌کننده‌های آدرس 
برای تعیین محدوه‌یی از حجره‌ها یا خانەھاء از foc‏ کنندەھای آدرس استفاده می شود و این 
آخرین را در محدودۂ تعیین شده از هم جدا می ES‏ در پروگرام اکسل سه حالت آدرس‌دهی به 
شرح زیر است: 
.١‏ آدرس‌دهی محدوده‌یی از حجره یا خانه‌ها: به عنوان نمونه: ANCA‏ به خانه‌های بین 
۱ 0۸ اشاره می کند. 


٢‏ درس دھی ستونی: در آدرس‌دهی ستونی نام جزء اول آدرس ثابت» ولی شمارہ پس از 
نام ستون متفاوت خواهد بود؛ مانند: 3۱:۱۴ کے این بے خانەھای BY‏ و ۱۴ 
ستون 8 اشاره می کند. 

٣‏ آدرس‌دهی سطری: در آدرس‌دهی سطری نام جزء اول متفاوت و شماره‌های پ 
ستون‌هاء ثابت است؛ مانند: ۸۱۰:0۱۰۔ 


yal‏ س‌دهی خانه‌ها 

در پروگرام مایکروسافت اکسل فقط دو نوع آدرس‌دهی وج 
آدرس‌دهی نسبی و آدرس‌دهی مطلق. 
ya jal‏ دھی نسبی 

در آدرس دهی‌نسبی اگر در خانة DY‏ فورمول 28۲+0٢‏ را بنویسید و این فور 
خانة Dy‏ کاپی کنید یا با استفادہ از گر کردن اتوماتیک, محتوای خانه‌های DY‏ تا 
کنید. فورمول خانة DY‏ به 1۳:0۲ = تبدیل می شود و به همین ترتیب برای خانه‌های 0۴ تا 
۷ فورمول مورد نظر تغییر می کند؛ چون در این فورمول آدرس‌دهی از نوع نسبی است. 
آدر س‌دهی مطلق 

اگر بخواهید با کاپی یک فورمول. آدرس‌های آن ثابت بماند. کنار حرف ستون و عدد سطر 
آدرس» علامت دالر (3) را بگذارید. به عنوان مثال اگر فورمول SBOY+ODSY‏ را در هر خانه از 
ملک ال گی کب نت fale‏ جم DY 9 BY claws‏ ان من دهد 


اضافه و حذف کردن حجرہ. سطر و ستون 
اگر لازم باشد» بین حجره‌هایی که شامل loo‏ استند یک حجره با چند حجرہ جدید درج 
wos‏ ابتدا wh‏ تعداد حجره‌های مورد نیاز را انتخاب نموده و سپس آپشن Insert Cells‏ را 
SUS‏ کنید تا مینوی کوچک Insert‏ باز شود (شکل ۶-۱۲). کلیک آپشن Shift cells down‏ و 
Shift cells right‏ سبب می‌شود که حجره‌های انتخاب شده به سمت راست و پایین منتقل شوند 
و حجره‌های جدید در محل قبلی آن‌ها درج شوند. اگر بخواهید به تعداد ستون‌ها و سطرهای 
انتخاب شده. سطر یا ستون جدید درج کنید آپشن Entire column‏ با Entire row‏ را کلک 
نید؛ همچنین برای حذف حجره‌های انتخاب شده آپشن Edit >> Delete‏ را کلیک wus‏ تا 
چک Delete‏ (شکل ۶-۱۳ باز شود در این مینو می توانید مشخص کنید که پس از 
geo‏ انتخاب شده. حجره‌های سمت راست قسمت حذف شده به سمت چپ منتقل 
(Shift cel‏ یا حجره‌های پایینی به YL‏ انتقال کنند (Shift cells up)‏ 


© Shift cells up 
© Entire row 


© Entire row 
© Entire column © Entire column 


شکل ۵-۱۱ شکل ۵-۱۲ 
پا کل ردیف‌ها و ستون‌هایی که حجرة انتخاب شده در آن‌ها قرار دارند. حذف شوند. 
برای درج یک یا چند سطر یا ستون. اول تعداد مورد نظر آن‌ها را انتخاب کنید و بعد آپشن 
Insert >> Columns‏ یا Insert << Rows‏ را کلیک نمایید تا سطرهای جدید ایجاد شوند؛ 
همچنین برای حذف کل سطرها یا ستون‌های انتخاب شده. گزينة Edit << Delete‏ را انتخاب 
پنشان کرن سطرها و ستون‌ها 
در پروگرام اکسل این امکان وجود دارد که شما سطرها و ستون‌های صفحة کاری اکسل را 
به طور موقت پنهان کنید تا سطرها و ستون‌های مورد نظر از دید کارکنان پنهان شوند. برای 
انجام این کار. سطرها و ستون‌های مورد نظر را انتخاب کنید. برای انجام این کار از این روش 
استفاده wus‏ اپشن Format << Row << Hide Format >> Column >> Hide‏ به این 


ترتیب اطلاعات پنهان شده روی این صفحه نمایش داده نمی‌شوند و هنگام پرنت صفحة ا؟ 


برای نمایش دوبارۂ سطرها و ستون‌های پنهان شدہہ دو سطر و یا ستونی را که د 
قسمت‌های پنهان شدہ قرار دارند انتخاب کنید و از آپشن Row >> Unhide‏ > 
Format << Column >> Unhide‏ استفاده نمایید. 


سو ال ضا 
پروگرام اکسل چه نوع پروگرامی است؟ مختصر توضیح دھید. 
از اکسل در چه مواردی بیشتر استفادہ صورت می گیرد؟ 
چند خوبی‌ها و قابلیت‌هایی را که در اکسل موجود است و در سایر پروگرام‌های 
مت eres.‏ 


چرا خانه‌ها یا حجرات صفحة کاری را فارمت می‌کنید؟ 


عمل کت 


oe 


می‌گیر co.‏ ‘ 
کہ ۳ 


. 


11 


۲ 


شنایی با شبکه جهانی انترنت 


شما تجربه‌یی در طرز استفاده از کمپیوتر را نداشته باشید. جای تعجب نیست که 


ہیی از آن‌ها فکر می کردند که شاید اصلاً چانس استفاده از انترنت را به خاطر عدم تجربه در 
مپیوتر نخواهند داشت. در واقع اکثر علاقه‌مندان انترنت. کمپیوتر را فقط برای 


کاربرد 1 


زیت یک هیک ie‏ انیت Re gins‏ کوک ]کر سام ضاو رام مل 
کرده است. این اتصالات کارکنان را قادر می سازد که با یک So‏ تبادل اطلاعات نموده و پیام‌ها 
بفرستند. تعداد شبکه‌های موجود در انترنت همیشه و به سرعت افزایش می‌یابد و آن هم 
طوری که نمی توانید حجم اطلاعات موجود در انترنت را تصور کنید. 
هر روز به تعداد صدها میلیون کارکن از کشورهای مختلف دنیا از انترنت استفاده می کنند. 
انی که کی رر کرت راید اس اس زم لت که کے مناخ کک اضعا 
جھانی انترنت محسوب می‌شود. 


۰ 0 


تار بخچۂ انترنت 


= 


گردید. 


یک شبکة کمپیوتری قوی بود که بتواند در برابر هر گونه حملة احتمالی هسته‌یی روسیه یا 
Hole plus‏ طبیعی دیگر ثابت wily‏ آن‌ها بدین باور بودندء هرگاه یکی از شبکه‌ها یا قسمتی از 
شبکه مورد حمله قرار گرفته و از بین برود» باید بخش دیگری از شبکة مذکور همچنان به 
حالت فعال باقی wh‏ و اطلاعات محفوظ باشد. دلیل مهم دیگری برای ایجاد شبکة کمپیوتری 
این بود که تمام کارکنان بتوانند از موقعیت‌های دور به اطلاعات موجود در شبکه دسترسی 
داشته باشند. شبکۂ انترنت تا سال ۱۹۹۰ فقط در بعد نظامی به کار می‌رفت و در دسترس افراد 
ملکی قرار نداشت. بعد از سال ۱۹۹۱ انترنت شکل تجاری را به خود گرفته و در دسترس 
همه‌گان قرار گرفت. 


جستجو در ویب و وسایل جستجو 
کن اطلاعات مورد نظر در ویب کار ساده‌یی نیست. زیرا ده‌ها میلیون ویب Cols‏ که حاوی 


ملیاردھا صفحۀ ویب است وجود دارد خوشبختانه پروگرام‌هایی برای جستجو در ویب ایجاد 


اند» تا همه‌گان بتوانند از آن‌ها استفاده کنند. blog wld‏ متعددی برای جستجو در ویب 


ب می‌سازد؛ چنانچه اگر به دنبال اطلاعات خاص باشید و بخواهید در بارۂ یک 


جو بپردازید» در این صورت می‌توانید از وسایل یا ماشین‌های جستجو 
8 اانستفادہ کنید. ماشین‌ها یا وسایل جستجوی کلمات یا عبارت 


' Search Engines 


جو نموده و در نتیجه فھرستی از صفحات ویب را در 


| 
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oa 2‏ بو می eens‏ ہے 
ری "CHK GE ٩ ace hic IES ore iy (Goan‏ 
الاپ oon‏ د 7ی سم 
موسر مہوت 


ہے مع dar wees: a‏ بر خی 330 
را سره | سر 
لویہےث ! مهات ري 


Google‏ ہت ہہ یہ ود اریہ 
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شکل ۶-۲ ماشین جستجو (S595)‏ 


JY‏ جدول‌ها ۳ در فهرست‌ها اطلاعات بر اساس موضوع و به ترتیب الفبا تقسیمبندی شده 


اند. هر دسته به چند diwd‏ فرعی تقسیم می‌شود و دسته‌ها در مجموعء یک شبکۀ درختی 
دستۀ مشخص Soo‏ مانند ''شرکت - ساختمانی- قرار دادی- معماری و دیزاین تقسیم 


شدہ اند۔ 


هرگاه به دنبال اطلاعات در بارۂ یک موضوع عمومی می گردید بهتر اس 
جدول‌ها استفاده کنید. برای این کار یک دسته" را انتخاب نموده و آن ة 
انتخاب دسته‌های فرعی ادامه دھید تا به دسته‌یی برسید که کا٢‏ 


موضوع مورد نظر شما باشد. 


درس بیست یکم: 


طریفۂ دست بای به انترنت 
Cae ۲‏ رو CR‏ 

برای دسترسی به 2 جهانی انترنت » روش‌های متعددی وجود دارد. م 
برای دسترسی به انترنت» از طریق یک مرکز ارائه‌دهندة خدمات انترنت (ISP)‏ است 
شبکه‌های کوچکی استند که به خطوط اصلی و سریع انترنت وصل اند و امکان دست‌یابی به _ 
انترنت را برای مشتریان خود فراهم می کنند (شکل ۶-۴). ارائه‌دهنده خدمات انترنت 
عضویت کار کن» اطلاعات لازم برای استفاده از خدمات را در اختیار او قرار می‌دهد. این اط 
عبارت اند از: 

- شمارة تلیفون ارتباط با کمپیوتر سرویس‌دهنده. 

ك “password, “ID Lass‏ مطابق به میل مشت رک 


— 


(Modem)‏ ساکت لین تیلفون 
مودم 


۲ ID (Identification) 
A 
Password 


پروتوکول انتقال فایل (FTP)‏ 
€ ویب وسیع جهانی (www)‏ 


(Chat) گپ‎ > 


(Instant Messaging) yi فرستادن پیام‌های‎ « 


« دسترسی از راہ دور (Telnet)‏ 


پست الکتر ونیکی 

پست الکترونیکی یکی از معمولترین و مشهورترین سرویس‌های آنترنتی محسوب می گردد. 
هرگاه خواسته باشید برای دوستان تان که در کشورهای خارج زنده‌گی می کنند نامه‌یی 
بفرستید. شاید روزها یا حتی هفته‌ها طول بکشد و یا هم اگر از طریق تیلفون با دوستان ارتباط 
بزقراز کنید مشرق وباد در ہی راه داشت: gly‏ این پست الکتروئیکی این GUSH‏ را قراهم 
نموده تا نامەھاء تصاویر ویدیوها و غیره اطلاعات را از طریق انترنت به طور آنی به دوستان 
diss‏ برای ارضال ومکانبه اوطریق پت الکتروتیکی: ینک مها 
انترنت و یک برنامة پست الکترونیکی ضرورت است. 

در انترنت» برای فرستادن پست الکترونیکی باید از یک نوع سیستم آدرس 
آدرس‌های مشخص استفاده کرد. برای آدرس‌دهی بے افراد و کمپیوترهااز اسام 
استفاده می‌شود. این روش آدرس دهی به نام " سیستم نام گذاری محدوده IS)"‏ 
می گردد. در این سیستم یک آدرس از سه بخش تشکیل گردیدہ است؛ مانند: 

» بخش محلی (Local Part)‏ یا نام کارکن 


(Domain name) نام محدوده‎ « 


(Domain Types) نوع محدوده‎ > 


نوع محدود (دستگاه دولتی مربوط علامت @ که نام استفاده کنندہ را 
به افغانستان) از نام محدود جدا می‌سازد 


mil‏ سازمان‌های نظامی 

net‏ مراکز شبکه یا انترنت 

org‏ سازمان‌ها و مؤسسات خیریه 

(COM سازمان‌های تجارتی (مشابه به‎ biz 
ارائه‌دهندة سرویس‌های اطلاعاتی‎ info 
هوایی‎ CES aero 

Af‏ افغانستان 


فرستندۂ پست الکترونیکی می‌تواند متن نامه را بنویسد و هر نوع فایل (صوتی» تصوبری...) 
4 ایمیل نموده و ارسال نماید. ply‏ دریافت شده در صندوق پستی Inbox)‏ گیرنده در 
پیوتر سرویس‌دهندة پست الکترونیکی قرار دارد. تا زمانی که گيرندة پیام‌های دریافتی 
د» پیام‌ها در آنجا برای مدتی باقی خواهند ماند. برای استفاده از صندوق پستی 


' Domain Name System (DNS) 


بول (FTP)‏ 
(FTP) ,‏ میکانیزمی است که توسط آن می توان فایل‌هایی را که 
ا کمپیوتر به کمپیوتر دیگر به صورت آنی انتقال داد. با استفادہ 
ی می توانید به کمپیوتری که سرویسدھندۂ FTP‏ است و شاید در فواصل دوری 
باشد» وصل شوید و فایل گذاشته شده در کمپیوتر مذکور را به کمپیوتر خود انتقال 


| همچنین می‌توانید با استفاده از این پروتوکول فایل‌هایی از کمپیوتر خود را به 


تر دیگری که در شبکة محلی يا انترنت وجود دارد انتقال دهید؛ (شکل ۶-۶) مودل 
ابتدائی ۳1۳ را نشان می‌دهد. 


درس بیست دوم: 


ایجاد ویب وسیع جهانی (Www)‏ دسترسی آسان به منابع و مدارک الکترونیکی موجود در . 
شبکة انترنتی بود. ویب وسیع جھانی روندی است که تمام اسناد و مدارک موجود در 
کمپیوترهای مختلف را که در سراسر جهان موقعیت دارند با هم وصل می‌نماید. به .7 دیگر 
ویب وسیع جهانی مجموعه‌یی از مدارک و اسناد الکترونی است که به نام صفحات ویب یاد 
می‌شوند و با هم مرتبط استند. (شکل ۶-۷). 


هی او ماک و اساد اد رنکی ھل جا ف راق ویب 


| مجموعه‌یی از صفحات ویب مرتبط با هم را ویب سایت می گویند. 


, World Wide Web (www) 
"Web page 
۲ Website 


م توسط گیرندہ تقریباً همزمان صورت می گیرد( شکل ۶-۸). 


Io Balle hall, ۶ - گا ۷ا‎ 
Bae Qo! G She Leb یر‎ 


- باذا+وصف ظ0‎ Wabinyar نی‎ 
گے‎ ۴ Gath: oT eres ees 
ih 
8 | Pats 
ص‎ = 


= 
۷ -| ue 


oer‏ ےج یر ea‏ رم آب مہ و ہد وا 


Tt} 
ے‎ ۱۶000 1 OY ۱ ۳ 
دص ود سم‎ HEN. 
۰ Tater wore, ۲۰۷۳ ت‎ ١, 
۱ lw ۱ 
۳ 
A 0. و‎ + tow Cs 


پیام‌های ‘gil‏ 
شهرت و استعمال وسیع اتاق‌های (Chat)ce‏ تقاضاهای وسیعی را در به وجود آوردن 
یک سیستم بمنظور فرستادن پیام‌های آنی ایجاد نمود تا کارکنان بتوانند بدون هیچ گونه 
نگرانی پیام‌های خود را به شخص مورد نظر به شکل محرمانه بفرستند و این تقاضاها منجر به 

توسعه و ایجاد سیستم پیام‌های !3 (Instant Messaging),‏ گردید(شکل ۶-۰۹). 


در این سیستم کارکنان می‌توانند پیام‌های خود را به شخص مورد نظر بفرستن 


Jindow Messenger) jg39 پیام‌رسان‎ ) 

(Yahoo Messenger) پیام‌رسان پاهو‎ ) 

(Hotmail Messenger) میل‎ Sle پیامرسان‎ ۷) 

(Paltak) SL پیامرسان‎ ) 

(Eyeball) پیامرسان‎ ) 

هر یک از شبکه‌های فوق امکان فرستادن پیام‌های صوتی» تصویری و ویدیو 
کارکن فراهم می سازد و کارکن می‌تواند انواع فایل و پیام را به کارکن دیگری به صورت آنی به 


شکل محرمانه يا غیر محرمانه بفرستد. شما نمونه‌یی از این پیام‌رسان‌ها را در شکل ۶-۱۱ 
مشاهده می کنید. 


IM Yahoo 


IM windows 


IM Paltalk 


IM Hotmail 


7 ای‎ o ی تا‎ oe ۰ 5 تس‎ Py 
پوهنتون» محصل می‌تواند از منزل خود توسط کمپیوتر خود به کمپیوتر مرکزی‎ 
سل شده و فعالیت‌های مربوط به کورس یا امشال آن را انجام دهد. ناگفته نباید‎ 
ی تعالیت‌ها در بسا موارد محدود می‌باشد. برای اتصال از طریق تلنت نام کارکن و‎ 


شکل ۶-۱۰: نمونه‌بی از سرویس تلنت 


سو ال‌ها 


شبکۀ انترنت بار اول در plas‏ سال و به چه منظور ایجاد گردید؟ 
اطلاعات را در ویب» چگونه جستجو می کنید؟ 
فرق بین ماشین جستجو و فھرست چیست؟ 


FTP‏ چیست 9 در plas‏ موارد از el‏ استفادہ می شود؟ 


سه سطر در مورد پست الکترونیکی بنویسید. 


Telent‏ چیست و در چه موارد از آن استف 


ہے E‏ ص نت ۲ ۳ 


— 


پنانچه در فصل ششم همین کتاب مطالعه نمودیدہ پست الکترونیکی یکی از معمولترین و 
مشهورترین سرویس‌های انترنتی محسوب می گردد؛ هرگاه خواسته باشید برای دوستان تان که 
در کشورهای TE‏ زندەگی می کنند نامه‌یی بفرستید شاید روزها یا حتی هفته‌ها طول بکشد و 
یا هم اگر از طریق تیلفون با دوستان ارتباط برقرار کنید مصرف زیادی در پی خواهد داشت؛ 
بنابر این پست الکترونیکی این امکان را فراهم نموده تا نامەھاء تصاویر ویدیوها و غیره اطلاعات 
را از طریق انترنت به طور آنی به دوستان بفرستید. برای ارسال و مکاتبه از طریق پست 
الکترونیکی. یک پایه کمپیوتر, اتصال به انترنت و یک برنامة پست الکترونیکی لازم است. 

سایت‌های انترنتی متعددی وجود دارد که امکان استفادة رایگان از پست الکترونیکی را در 
اختیار کارکنان انترنتی قرار می‌دهد؛ مانند: 


cols >‏ ياهو 


cols «‏ ھاتمیل 
« سایت گوگل 


سایت مای‌وی | 


« 


ی پاهو آشنا خواهید شد. 


معرفی محيط صندوق بست الکتر ونیکی ( 
شما در کتاب صنف یازدهم نحوۂ ایجاد و استفاده از صندوق پ 
فقط محیط پست الکترونیکی ياهو به شما معرفی خواهد شد. 


Contacts Calendar د کمۀ ارسال اہجدطھلا‎ 
0 
ی‎ hen fox محل درج آدرس گیرنده‎ 
To; |py_smirtyyshoo, co.uk 
ce KON محل درج آدرس‎ 
Subject; Sout the contracts برای دریافت کاپی از‎ 
ایمیل اصلی وچ‎ 
| محل درج موضوع(‎ 
۱9۸۸ wondaring whathar you are ؤ۷ فلا اق کے‎ to extend the aviting contract of 16۷۵۸۱316 it (38 د کمۀ ضمیمه کردن‎ 
hare at this port Plage 1۲۸۸۳۵۷۲۰۱ 11895 ۸۶99 ۷۱ advance )۵یا‎ ۱۳۵ contract axpiry date is ۱ 


ue. 
Warm Regard 


Amal 


۹ ۰ 3 rr ۰ + «4 

استفادہ از بست الکتر ونیکی 
قراری که گفته شد برای استفاده از پست الکترونیکی: بایست یک کمپیوتر را به شبکۀ انترنت وصل داشته 
تا بتوانیم از پست الکترونیکی یا ایمیل استفادہ کنیم. شما در کل می‌توانید از پست الکترونیکی برای 
اعات. نامه‌هاء پیغام‌ها و غیرہ استفاده نمایید. اطلاعات و پیغام‌های شما می‌تواند شامل صداء تصویر 
غیرہ باشد. ناگفته نباید گذاشت ما در اینجا از سایت و پست الکترونیکی ياهو که معمولترین و 
ت الکترونیکی است به عنوان نمونه استفاده می‌کنیم. برای دریافت و یا ارسال پیغام‌های 
ش زیر عمل کنید: .- 
۳ تماما 

دیسک تاپ کمپیوتر تان روی ایکن 0 ہہ O‏ کلیک کنید. 

س'ء این آدرس انترنتی را تایپ کنید: WWW.YAHOO.COM‏ (شکل ۱۔۷) 


'' Electronic mail (e-mail) 
' Address-bar 


ک کنید؛ در این صورت صفحۂ ورودی به صندوق 


ت صفحۂ باز شدہ Yahoo ID‏ و password‏ را داخل wes‏ تابه 
وارد شوید (شکل ۷-۲). 
مت چپ صفحۂ باز شده روی آپشن Inbox‏ کلیک کنید. با کلیک کردن روی این 
8 پست‌های الکترونیک دریافت شدہ را مشاهده خواهید کرد (شکل ۷-۳. 
در قسمت og, Subject‏ ایمیل دریافت شده کلیک کنید و ایمیل باز می‌شود 
(شکل ۷-۴). هرگاه خواسته باشید به شخص فرستنده پاسخ ارائه کنید روی انتخاب 
77 کلیک کنید و متن دلخواه خود را درج نموده. سپس دکمۂ Send‏ را فشار 
دهید. 
برای فرستادن یک ply‏ الکترونیک جدید به شکل زیر عمل کنید: 

۱. در قسمت صندوق پستی روی آپشن New‏ کلیک کنید: 

و TO Cees‏ درس ی ف ا سا کف 

٣‏ در قسمت Subject‏ موضوع ایمیل را درج نموده. سپس 4.55 Send‏ را فشار دهید. 

ایمیل شما فرستاده خواهد شد. (شکل ۷-۵). 


lai ¢ ALAND 


srl e Or mph OO rC on 3*۳ ee 
YAHOO! نے‎ 


Sign into Yahoo! 


2x 


۲6 


O Keep me signed in 
for 2 weeks unlees 1 ign out > 
NUncireck il on ذ‎ ahared compote] 


[Sign 0 | 


I cannot access my account. | Help 


Don't have a Yahoo! ID?‏ شکل ۷-۲: صفحۂ ورود به 
Signing up i4 easy‏ 7 0۷ 
Sign Up‏ ان صندوق پست الکترونیکی 


— | 


0۲ 

۹ Kon tad "۳۴و۱۱‎ 
MAIL 
cle ee 


سای تسایس Mai‏ 
CTT!‏ بت بش ات 


Hello Ras cull 
a امیس‎ 


خیرم دج وم ہہت ‘Hye‏ 


۲١١٦٢٣٢ 


نیما اهف ا نندت | سخشد للا د٠‏ 
rts kt. «‏ سا Cees‏ 


e fm uM ۱ 
E ۰ ۷ ۱ Jal stints, Tux Deady ۱ 


۲ و ۱ 7 لا‎ 
| E Pate ۴ن‎ paral Hea: [vay] | 
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A his haat +0٣86: ۱ 
ia نود ۱۸۸۸۸۸۸۷ :صمح‎ |۸۷ bib For ûl 


او ۱111 | نایا hb fant convimsabed ce‏ ارام 


شکل ۷-۴ پیغام‌های دریافت شده در صندوق پست الکترونیکی 


شکل ۷-۵: صفحة ارسال plan‏ جدید (صندوق پست الک 


ارسال بدارید. برای ضمیمه کردن یک bE‏ به روش زیر عمل کنید: 
۱. ابتداء در صندوق پست الکترونیکی که در روش فوق نشان داده شدہ وارد شوید. ۱ 
٠٣‏ سپس روی آپشن NEW‏ کلیک کنید. 
۳ آدرس پست الکترونیک گیرندہ را در قسمت TO‏ وارد کنید. 
Attach file uso ۴‏ را فشار دھید و از پنجرۂ باز شده آپشن Choose File‏ را و سپس موقعیتی 
را که فایل در آن قرار دارد شناسایی و روی فایل کلیک کنید (شکل ۷-۶). 
۵ بعد از انتخاب فایل دکمۂ OK‏ را و سپس 4.50 Attach file‏ را فشار دهید؛ در نهایت Job‏ شما 


ضمیمه خواهد شد. 


HL 9 


Mat‏ ٭جل+وۂ قرو موه 
MAIL‏ و 
Cee‏ 


Hep? 


Contacts Calender Notepad 


Attach Files 
Click “Growse” to select a fla You can attach tes up ta a told message sizeof 25 ME @ 
tie 1: ] Choase Fie | No fle chosen 
Fite 2: | Choose Fie | No fle chosen 
Fe: | موم‎ Fie | No Me chasan 
Fle 4: [Choose File | No مج‎ chosen 
Fite و‎ No fle chasan 


Attach tore Fics 


To amil sending an infected fly, your atlactenent wii be scanned By 


Norton 
AntiVirus 


۱ 4 خواندہ شد (Mark as read)‏ یا خوانده نشد (Mark as unread)‏ یا برای تعقیب بیشتر 
نشانی (flag for follow up) wus‏ از این آپشن استفاده نمایید. 

Spam ٣‏ هرگاه خواسته باشید ایمیل‌های ناخواسته» بی‌مفهوم و اضافی به صندوق پستی شما وارد 
ات از این آشی اسشاده cl yes‏ انعام ای گار ایشا dese‏ مريافت lod‏ تیک سارک 
نموده و سپس دکمة Spam‏ را فشار دهید. در آینده از این آدرس ایمیل در صندوق پستی شما 
نخواهد آمد. 

Delete ×‏ هرگاه خواسته باشید که ایمیل را بعد از خواندن به شکل دایم از صندوق پست 
الکترونیک تان حذف کنید. این آپشن را به کار ببرید. ابتدا ایمیل را تیک مارک نموده و سپس 
آیشن Delete‏ را فشار دهید. 


| تس 


تست ہے 


Mark as Unread 
Mark as Read 
Flag for Folloveup 


FFE] - Graduate Engineer - Embedded Software 
Theisen Securities Ltd - Credit Risk and Financial Analyst 


Clear Flaa 


ات ہے acm‏ بح = = | 


امضای ایمیل 

امضای ایمیل' پیام کوتاهی است که به صورت اتوماتیک در قسمت اخیر هر ایمیلی ٢‏ 
می شود قرار می‌گیرد. شما می‌توانید هر آنچه را خواسته باشید در امضای ایمیل تان درج ک 
اکثراً این امضاهای ایمیل دارای یک استندرد خاصی از اطلاعات می‌باشد؛ به عنوان مثال ث 
از وزارت‌خانه‌ها یا ادارات دولتی کار می کنید و می‌خواهید در هر ایمیلی که می‌فر 
کارء شماره‌های تماس و ایمیل آدرس تان به شکل اتوماتیک نیز فرستاده شود در ! 
ایمیل یا (e-signature)‏ استفاده کنید. 


ایجاد امضای ایمیل 
برای ایجاد و استفاده از امضای ایمیل که یکی از شاخص‌های مهم پستت ال 
_ ابتدا وارد صندوق پست الکترونیکی شوید. 
۲ در قسمت راست صفحۂ پست الکترونیکی روی 55 Option‏ کلیک کنید. 
٣‏ در سمت راست صفحۂ باز شده روی آپشن ESS Signature‏ کنید. 
۴ در زیر signature‏ آپشن show signature on all outgoing messages‏ را 
۵ در جعبه خالی مشخصات خود را بنویسید. 


۶ دکمه changes‏ 82۷6 را فشار دهید. 


. پست الکترونیکی چیست؟ 
چند خوبی پست الکترونیکی را نسبت به پست سنتی بیان کنید. 
٣۳ .‏ چند نقص پست الکترونیکی را بیان کنید. 
8 پت الکترونیکی در تبادل اطلاعات چه نقشی دارد؟ 
٥ 7 ۱‏ پست الکترونیکی در چه مواردی استفاده صورت می گیرد؟ 


AG 


مر ور (Browser) Oded‏ چیست؟ 


ندہ یا ویب بروزر'' سافت‌ویری است که امکان مشاهدة ویب را برای کارکن فراهم 
نماید؛ به عبارت دیگر مرورکننده ویب سافت‌ویری است که با کمپیوتر سرویس‌دهندة 
ارتباط برقرار نموده و اطلاع برخورد قانونی مورد نظر را از کمپیوتر مذکور اخذ می‌کند و 
صفحات ویب را در کمپیوتر کارکن نمایش می‌دهد. مرورکننده‌ها همچنین با ترجمۀ دستورات 
۱۱ :کرای مقداک ونچ را برای کار کے تما شی ca‏ مس ars‏ عملیه‌های ماه فعال 
کردن اتصال‌ها پاسخ ارائه می کنند (شکل ۸-۱). 


مد امام کاں 


مها یو 


(شکل ۸-۱) مرور کنندةٌ firefox‏ 
مرور کنندة Firefox‏ صفحة آغاز یا شروع یک ویب cols‏ را نمایش می دهد vy‏ 


مشهورترین مرورکننده‌ها در حال حاضر مرورکنندۂ " 17 و Mozilla Firefox‏ 


۱ 
Browsers 
۱ 3 
Web-Browser 


کارکنان انترنت همواره از این دو مرورکنندہ جهت دستیابی به صفحات ویب استفاده می کنند. 
شما نمایی از این دو سافتویر را در شکل ۸-۲ مشاهده می کنید: 


۳۳۹ ۳ 
Explorer 7 
:۸-۲ شکل‎ 
9 IE مرورکننده‌های‎ 
Mozilla Firefox 


انواع مرور کننده 
مرورکننده‌های ویب یا Web-Browsers‏ دارای انواع مختلفی اند و با پیشرفت تکنالوژی 
با وصف اینکه مرور کننده‌های متعددی وجود دارد؛ ولی هنوز هم از شهرت مرور کننده‌های TE‏ 


باقی مانده اند. مرور کننده‌ها از نظر عمل کرد به صورت کل مشابه عمل می کنند. 
yg yo‏ کننده‌های موجود در شبکه انترنت عبارت اند از: 


Internet Explorer 
Mozilla Firefox . 
Avant Broswer . 
Google Chrome 

Opera 
Slim Broser . 
GoSurf Browser . 


نے بن پچ o> i‏ »<< 


شما آیکن مرورکننده‌های فوق را در زیر مشاهده می کنید. 
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سم 


1 


ميلة عنوان 
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= ۱ | میلة وسایل معیاری 
کا زا ہے He- OS E‏ داز O 29G‏ 2 
Ugo | ۱‏ وسایل معیاری 
t=‏ کہ ۳ ھدوا “ موم 100ھ تسم سم ے 
۱۱*۰۹ رہ ۷۲۰۱ ۴ bem het‏ :روا 4۰١1ا Ant ٦‏ هد = ۹ محل درج آدرس 
gle.‏ 
متام -ھ 
EESTI HEEE‏ 0 


Hee MO 0,۸" 1, Odors 


VARNA ARATE ۸ 


۹۸۱۷ کی ۸۸ز٭ Ca‏ ۸۷۰ ۱۷۱۱۰۱۸ 2۸×۹ 


on یا‎ 


| وضعیت نمایش‌دهنده 


شکل ۸-۲: محیط مرو ر 81:5 IE (Internet Explorer)‏ 


Forward 


Stop 


Refresh 


Home 


Search 


Favorites 


نوی Start‏ کلیک نموده و Internet Explorer‏ 5 را فشار dubs‏ 

رت لزوم. wh‏ نام کارکن و Password!‏ خود را وارد کنید؛ سپس روی دکمة 

Conn‏ کلیک نمایید. 

۲ برنامة Internet Explorer‏ باز می شود و شما سایت از قبل انتخاب شده را مشاهده 
خواهید کرد. معمولاً سایت ازقبل تعیین شده در مرو رکنندۂ Internet Explorer‏ سایت 
(( یاهو)) می‌باشد. 

۳ آدرس انترنتی سایتی را که می‌خواهید بازدید کنید در قسمت میلۂ آدرس (Address‏ 
Bar)‏ وارد کنید. 

۴ کلمه یا عبارت مورد نظر خود را برای جستجو در انترنت در جعبه پاباکس (Live‏ 
Search)‏ وارد نموده و 4.59 Enter‏ را فشار دهید. 

۵. از وسایل موجود در Abe‏ وسایل برای بازدید از صفحات ویب استفاده کنید. 


— 


R ait wh. سا‎ 6 ۰ wR AT 


۷ مس ۰۰٤ھ‏ 


۷۵+ mews 4 


ane ہم‎ 


۱ ۰ ۰ ود‎ OI ۰ eae 
EAE بد‎ ARID ê 2 
I: و وب‎ ee oe لے = | س بت‎ 
رت یووم تی‎ 7 
Beem ete ne, - ۰ tae 
۰ ok 


٦ کنند:‎ 


). برنامة Internet Explorer‏ را باز کنید. 


, فوق را در محل درج آدرس (Address bar)‏ وارد نمایید. 


ذخیرہ کردن تصاویر از یک سایت 
ات ارام Stes‏ کو 9 کک کد 
ا شایت فعالیت ۸-۱ تصویری از پارلمان افغانستان قرار دارده شما 


وه ۳ سی 
ن بیقر هه مه با وه ۱ 
te + 4 +‏ ےه ۲۰۹ Nae ee‏ ۳۱ ات ۴ 
ew) rat‏ نی 0۱ زر ترجہ ر ers‏ لم یں 


ت 


ات ,۲ عار مض اس سا س 
ام Oca 1: Mel‏ سے فا نے سسرھ بت رم 


سے 
عیب مھ 


a l=‏ تس ئا 


4 ۷ عوسی ہت ت586 | ره رخ 


Rey شک‎ 


آدرس صفحات و بب 
در انترنت هر صفحه ویب دارای یک آدرس مشخص به نام ( rene‏ 
صفحات خاص ویب را از هم‌دیگر متمایز می‌سازد. به عنوان مثال به آدرس زیر توجه کنید: 


نوع محدود. نام محدوده . نوع سرویس پروتوکول مورد استفاده ویب 

0و فوق که متعلق به ویب Cole‏ ((گوگل)) است در واقع نشان دھندۂ صفحة jae!‏ اکن 
سایت می‌باشد. این آدرس خاص از چهار بخش تشکیل شده است. قسمت اول آن (0000)" نام 
پروتوکول است که برای دست یابی به صفحات ویب مورد استفاده قرار می گیرد و این پروتوکول 
همچنین زبان گفتگو و وسیلة ارتباط بین مرور کننده ویب " و سرویس‌دهندة ویب" " است. نام 
این پروتو کول از قسمت بعدی آدرس توسط دو علامت () جدا می گردد. قسمت دوم آدرس 
فوق حاوی سه حرف (WWW)‏ است و این نشان می‌دهد که این سرویس‌دهنده از نوع 
سرویس‌دهنده ویب است. قسمت سوم آدرس بالا حاوی نام محدودبی ۷ که سرویس‌دهنده در 


a)‏ قرار دارد و قسمت آخر آن نوع محدوده ۳ نشان می‌دهد. 


سوال‌ها 
|« مرروکننده چیست و چه نقشی را در انترنت بازی می‌کند؟ 

۲ چند نوع مرورکننده را می‌شناسید؟ نام بگیرید. 

ig oa MURR وت ای‎ 

۰۰۰۰.000 FireFox ص۰90‎ 

ھ استفادۂ کلیدهای Forward «History Search‏ و Backward‏ را شرح دهید. 


' Uniform Resource Locator 
۱ Hypertext Transfer Protocol 
7 Web-Browser 

° Web-Server 


۱ 
Domain ۱ ۱ 


